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(Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili
sziikségletek figyelembe vétele)
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rendelkezések, 4. fejezet Jelentkezés, 5.
fejezet, 7. fejezet, 6.€s 7. sz. melléklet
csatolasa
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a szakképzési térvény €s annak
végrehajtasi rendelete alapjan.
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1. Szakkifejezések és meghatarozasok
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Szakmai vizsga: szakma megszerzésére iranyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol

sz616 torvény szerinti akkreditdlo szerv altal személytamisito szervezetként akkreditalt

vizsgakozpont szervezhet.

Képesité vizsga: szakmai képzéshez kapcsolddéan megszerezhetd szakképesités
megszerzésére irdnyuld vizsga, melyet a nemzeti akkreditalasrol szolé torvény szerinti
akkreditalé szerv 4ltal személytanusité szervezetként akkreditélt vizsgakdzpont szervezhet.

Képzési és Kimeneti kévetelmény (KKK): A szakmdkhoz - az ellendrzési, a mérési és az
értékelési rendszer kialakitisat és milkodését biztosito, a szakképzésben kotelezéen
alkalmazandé el6irdsokat régzité dokumentum.

Programkévetelmény (PK): szakmai képzés tartalmi (kimeneti) kdvetelményeit, a szakmai
képzéshez kapcsol6dé — a szakmai képzéstél elvald és fliggetlentil szervezett - képesitd vizsga
megszervezéséhez sziikséges feltételek és a képesitd vizsga vizsgatevékenységeinek részletes
leirasat tartalmaz6 dokumentum.

Rendszerkovetelmény: az akkreditalt szakképzési vizsgakozpont mindsitd eljarasanak
szakmai kovetelményrendszerét rogzitd dokumentum, mely tartalmazza a vizsgaztatdsi
tevékenységgel szemben tdmasztott elvarasokat, kovetelményeket.

Innovativ Képzéstamogaté Kozpont (IKK): Gazdasdgi tarsasig, mely modszertani
kodzpontként vesz részt a szakképzés megujitasaban.

Akkreditalt szakképzési vizsgakozpont (VK): a szakképzési allamigazgatési szerv mindsitd
cljarasaban a jogszabalyi kovetelmények teljesitésre, valamit a szakmai és képesitd
vizsgaztatasi tevékenység folytatasara alkalmasnak mindsitett és az akkreditalt szakképzesi
vizsgak6zpontok nyilvantartisédba bejegyzett szervezet.

Partatlansig : Az objektivitis megléte. Az objektivitds azt jelenti, hogy nem éllnak fenn
érdekellentétek, illetve azokat feloldjak oly mddon, hogy ne befolydsoljdk hétranyosan a
vizsgak6zpont tevékenységeit.

Jelentkez6: Olyan személy, aki jelentkezést nyujtott be a vizsga folyamatban vald részvételre.

Jelolt: Jelentkezd, aki teljesitette a meghatarozott eldfeltételeket, és engedélyt kapott a
vizsgaztatasi folyamatban valé részvételre. A jeloltre hasznalt egyéb kifejezés a vizsgazo.

Vizsgaszervez6: a vizsgakdzpont altal megbizott személy, aki a vizsga szervezeséért teljes
felleloséget vallal.

2. A szabalyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsnak célja, hogy a Szerencsi Regionalis Fliggetlen
Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenysége a szakképzésrol szolo 2019. évi LXXX. torvény,
(tovabbiakban Szkt.) és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasarol sz6016 12/2020. 1. 7.)
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Korm. rendelet (tovébbiakban Szkr.) valamint a 2011. évi CXC. t6rvény a nemzeti

kozneveléstsl és a 20/2012 (VIIL31) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények
mikodésérél és a koznevelési intézmények névhasznalatar6l szélo jogszabalyok alapjan
torténjen.

3. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabalyzat a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont altal szervezett vizsgdkra
terjed ki, amelyekre megfeleld hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Vizsgakdzpont a
tanusitas érvényességi korét lefeds KEOR szam ala tartoz szakmak, szakképesitések esetében
szervez vizsgikat. A Vizsgakdzpont a szakképzésért felelés miniszter altal kiadott, a
rendszerkdvetelmények hasznalatit megengedd (egyedi miniszteri tdmogat6) nyilatkozattal
rendelkezik.

Jelen Vizsgaszabélyzat el6irasaitol eltérés, a Képzési és Kimeneti Koévetelményekben,
Programkévetelményekben megfogalmazott egyedi kovetelményeknek valé megfelelés
érdekében torténhet. A Képzési és Kimeneti Kovetelményekben, Programkdvetelményekben
masként nem szabélyozott esetekben a Vizsgakdzpont belsé szabdlyzata szerint kotelezd
eljarni. Amennyiben a vonatkozé KKK/PK-ban jelen szabilyzattdl eliérd eseti eldirasok
keriiltek rogzitésre, Gigy a Vizsgaszabalyzatban leirtaktol valé eltérés megengedett, a KKK/PK-
ban megfogalmazott eseti eldirdsok a kotelezben kovetendok. (Amennyiben Vizsgakdzpont a
kotelezd érvényli elirdsokban pontositast, szakmai allasfoglalast igényld tartalmat azonosit,
gy a hatékony vizsgaszervezés érdekében észrevételeit jelzi a IKK felé.)

A szakmai és képesitd vizsgdk megszervezése és lebonyolitdsa soran az E-KRETA
Elektronikus ~ Vizsgaiigyviteli ~ Informaciés  rendszert  alkalmazzuk, amely a
hitps://vizsgakozpont.e-kreta.hu linken érhetd el. Az alkalmazasban talalhaté dokumentumokat
hasznaljuk a teljes vizsgaszervezés és lebonyolitas soran. A Vizsgaszabalyzat és a Bizonylati
album szakmai vizsga, Bizonylati album képesitd vizsga dokumentumait is alkalmazzuk, annak
érdekében, hogy maradéktalanul megfeleljiink a jogszabalyokban eldirtaknak.

4, Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén:
A tanulok, illetve a képzésben résztvevk a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott tjan a
Vizsgakozpontndl rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezesi lap - 1. sz.
melléklet, Bizonylati album szakmai és képesit6 vizsga) €s/vagy az E-KRETA Elektronikus
Vizsgaiigyviteli informéciés rendszerben (https:/vizsgakozpont.e-kreta.hu ) elérhetd
jelentkezési lapon, valamint csoportos vizsgajelentkezéssel jelentkezhetnek.
A jelentkezési lap benyujtasanak hatarideje szakmai vizsgara.

a) afebruar-mérciusi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészakot megel6z6 év december
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honap els6 napja,
b) amajus—juniusi vizsgaidészak esetén a vizsgaid6szak éve februdr honapjanak
tizendtodik napja,
¢) az oktdber—novemberi vizsgaiddszak esetén a vizsgaiddszak éve augusztus
hénapjanak utolsé munkanapja,
d) részszakma megszerzésére iranyulé vizsga idépontjat a Vizsgakézpont hatérozza
meg, melyet sajat honlapjan kozzétesz.
A szakképzésért felelds miniszter nemzetkozi szerzodés, egyezmény, megallapodas, annak
hi4nyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kiilfldi vizsgazo a vizsgaiddszaktol
eltérd idében tegyen szakmai vizsgat. . (Szkr. 262. § (3) )

Jelentkezés beérkezésérdl a Vizsgakodzpont, a bekiildoének visszajelzést ad.

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
- hianyosan vagy rosszul kitoltott,
- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy
- hatarid6n tul érkezett meg.
Elutasitasra keriil a jelentkezés, ha a szilkséges dijfizetés hataridére nem torténik meg.

Képesitd vizsga esetén:
A képzésen résztvevok a vizsgara személyesen vagy meghatalmazott itjan a Vizsgakozpontnal
rendszeresitett jelentkezési lapon jelentkezhetnek (Jelentkezési lap - 1. sz. melléklet, Bizonylati
album szakmai és képesitd vizsga) és/vagy az E-KRETA Elektronikus Vizsgaiigyviteli
informacids rendszerben (htips:/vizsgakozpont.e-kretahu ) elérheté jelentkezési lapon,
valamint csoportos vizsgajelentkezéssel jelentkezhetnek.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:

- hianyosan vagy rosszul kitoltott,

- nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani, vagy

- hatarid6n til érkezett meg.

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont elutasitja a jelentkezést, ha a sziikséges
dijfizetés hatdridére nem torténik meg.

A képesitd vizsgara vald jelentkezési lap benyujtasdnak hataridejét a Vizsgakozpont hatérozza
meg, melyet sajat honlapjan tesz kozze.

A jelentkezés beérkezésérdl a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakozpont a bekiildének
visszajelzést ad.

5. Igazolas a vizsgira bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

Szakmai vizsga esetén.:
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A szakmai vizsgira csak az a jelentkez bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal

rendelkezik, illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovabbiakban: KKK) talalhato
feltételeket teljesitette.

A vizsgéra val6 jelentkezéssel egyidejilleg kell benyujtani — rendelkezésre allas esetén — a
valamennyi elbirt képzési évfolyam és az egybefiiggd szakmai gyakorlat eredményes
teljesitését igazolo, a képzd altal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az
érintett vizsgahoz tartozé6 KKK-ban, a vizsgara bocsatas el6feltételeinek teljestilését igazolo
dokumentumot. A jelentkezének legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell,
hogy a szakmai vizsgira bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatirozott feltételekkel
rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen
Vizsgakézpont ellen6rzi. A jelentkezési hatdridd lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkezd
a Vizsgaiigyviteli rendszer 4ltal generalt és kiild6tt automatikus tajékoztatéast kap a jelentkezes
elfogadasérél, illetve emailben t6rténd felszolitést az esetleges hidnyzé dokumentumok
potlésara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésobb a szakmai vizsga megkezdéscig
nem igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsitds KKK-ban meghatarozott
feltételeinek, ugy a jelentkezését a vizsgakozpont torli, melyr6l a jelentkezd irasbeli
tajékoztatast kap (Szkr. 263. § (3) ).

Képesitd vizsga esetén.

Képesitd vizsgira csak az a jelentkezd bocsathatd, aki a vizsgira jelentkezés, illetve a
programkéovetelményekben (a tovabbiakban: PK) taldlhat6 vizsgara bocsatashoz sziikséges
elofeltételeket teljesitette.

A vizsgira valé jelentkezéssel egyidejiileg kell benyujtani a PK-ban rdgzitett, a képzes
kdvetelményeinek teljesitésérdl a képzé intézmény altal kiallitott tantsitvany(oka)t, illetve
minden egyéb, az érintett vizsgahoz tartoz6 PK-ban a vizsgara bocsétas elofeltételének meglétet
igazolo dokumentumot.

A jelentkezéshez csatolt igazol6 dokumentumokat a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen
Vizsgakozpont ellenérzi. Jelentkezési hataridé lejarta utan a jelentkezd Vizsgaiigyviteli
rendszer altal generalt és kiildott automatikus tajékoztatast kap a jelentkezés elfogadasarol,
illetve emailben torténd felszolitast az esetleges hidnyzé dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkezé a jelentkezéskor vagy a jelentkezési dokumentumok ellendrzését
kdvetben hidnypétlasra kap felszélitast, vagy a megadott idépontig nem igazolja, hogy megfelel
a képesitd vizsgara bocsatas PK-ban meghatarozott feltételeinek, illetve a vizsgadij nem kertil
befizetésre (amennyiben a vizsgadij megallapitasra keriilt) a megadott hatarid6ig, Ggy a
jelentkezését a vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezd tajékoztatast kap.

6. Felmentési kérelmek benyujtasa jogszabily (tanulmanyi versenyeredmény;
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beilleszkedési, tanulisi, magatartisi nehézséggel kiizdé jelentkezd, sajitos nevelési igényii

jelentkez6, fogyatékkal é16 jelentkezé esetén), KKK, PK alapjan.

Szakmai és Képesitl vizsga esetén egyardnt:
A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alol — a jogszabalyban vagy a KKK-
ban, illetve PK-ban meghatérozott kivétellel — nem adhato6 felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele alol, ha a jogszabaly, illetve a KKK erre lehetdséget ad.

Képesité vizsga esetén vizsgatevékenység aloli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhato.

Mentesiil a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele alol az a vizsgazd, aki orszagos
szakmai tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban
meghatarozott kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatarozott helyezést,
teljesitményt, szintet elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység
eredménye jelesnek minoésiil (Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), ) pontjara figyelemmel a
Vizsgakdzpont

1)  az interaktiv, irdsbeli- és a projekt vizsgatevékenységen lehet6vé teszi a tanulmanyok
sordn alkalmazott segédeszkéz hasznalatdt vagy segédszemély igénybevételét. A
vizsgak6zpont a halldskarosodott vizsgizé kérelmére a vizsgatevékenyseg szoban
torténd részének idejére - ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2)  indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazd igazolt kérelme alapjan:

a) a vizsgazd mentesitését a vizsgatevékenység idegen myelvi része vagy annak egy
tipusa, szintje alol, ha a vizsgazot a szakmai oktatas, szakképzés sordn is mentesitették az
idegen nyelv értékelése és mindsitése alol,

b) az interaktiv, irdsbeli vizsgatevékenység szoban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység szoban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel
torténé kivaltasat,

¢) az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott idonél hosszabb idé alatt torténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitds nem haladhatja meg a
projektfeladatra eldirt id6tartam harminc szdzalékat kivéve, ha a KKK-k, PK-k maskent
rendelkeznek,

d) Az igazolt fogyatékkal €16 vagy tanulasi nehézséggel kiizd6 vizsgazo, irasos kérelmére
egyedi eljards szerint vizsgdzhat, amennyiben minden egyes vizsgarészben a
feladatot/feladatokat a KKK-ban /PK-ban leirtaknak megfelel6en teljesiteni tudja.
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Az egyedi eljarasra iranyul6 kérést a jogszabalyi és a vizsgahelyszin lehet6ségei adta keretek
kozott személyre szabottan kezeli a Vizsgakozpont, legyen szo6 akar latas-, vagy hallassériilt,
mozgaskorlatozott, ill. egyéb problémaval €16 jelentkez6r6l. Egyedi eljaras keretében pl. a
diszlexias, diszgrafias, latassériilt vizsgazo esetén - a vonatkozo szakmai ajanlasok figyelembe
vételével - egyedileg szerkesztett vizsgaanyag (betfitipus, nagyobb betliméret, elrendezés stb.)
késziil. Szamitégép hasznalata biztositott minden olyan esetben, amikor a vizsgdzé irasképe
olyan mértékben lenne rendezetlen vagy nehezen olvashato, hogy az mér az értékelést is
gatolnd. Minden egyedi eljardsi igény a kérelem beérkezését kovetden, a szakvélemény
figyelembevételével eldzetesen atvizsgdlasra keriil a teljesithetdség szempontjabol, melynek
eredményérdl a kérelmezé irasbeli tajékoztatast kap. Minden egyedi eljaras dokumentalasra

keriil.

A vizsgéra val6 jelentkezéssel egyidejilleg a vizsgazonak irasban kell benytjtania a Szerencsi
Regionalis Fiiggetlen Vizsgakozpontnak a szakmai vizsgihoz, képesité vizsgéhoz kapcsol6do
Felmentési kérelmeket (2. sz. melléklet) és — rendelkezésre allas esetén — a kérelmek alapjéul
szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjaul szolgald igazolé dokumentumokat a Vizsgakozpont ellendrzi.
Legkésobb a jelentkezési hataridd lejarta utan 10 nappal, a kérelmez6 irasbeli tdjékoztatast kap
a felmentési kérelem elfogadasarol, elutasitasardl, illetve felszolitast a hidnyz6 dokumentumok
potlasara. A nem potolt, vagy nem megfelelé igazolé dokumentumok esetén a kerelmet a
Vizsgakdzpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos dontés meghozataléara, az errél
sz616 hatarozat kiallitasara a vizsgakézpont vezetdje jogosult.

7. Kiilonleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesitd vizsga esetén egyardni:

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon téjékoztatja a jelentkezot,
hogy az idében, elére jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkivilli sziikségleteinek
figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel van lehetoség.

Vizsgarész beszamitdsa

Misik vizsgakdzpontbol hozott vizsgarész eredményének beszamitisara kérelem irasban a
jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a Vizsgakdzpontnak. A Vizsgakdzpont vezetSje a
rendelkezésre 4ll6 igazolé dokumentumok (jelentések, adatok, jegyzokonyvek) ellendrzése
utan, a vizsgarész beszamithatosaganak kivizsgalasat kdvetden dont és a dontésrol a jelentkez6t
a megadott elérhetéségek valamelyikén, irasban, a jelentkezési hatarid lejarta utdn legfeljebb
10 nappal tajékoztatja.

Méltanyossagi kérelem

Méltanyossagi kérelem irasban — lehetdség szerint — a jelentkezéssel egyidejlileg adhato be a
Vizsgakézpontnak. Méltanyossagi kérelem nyujthato be pl. az adott vizsganap id6beosztasaval
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kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrol érkez6 jelentkezé, kisgyermek gondozasa,

egészségiigyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Vizsgakozpont vezetdje biralja el. A dontésrdl a jelentkezdt irdsban
a megadott elérhetéségek egyikén 15 napon beliil tajekoztatjuk. A vizsga megkezdése elott 15
napon beliil érkezett méltdnyossagi kérelem esetén, a Vizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetdség szerint a legrévidebb iddn belill teszi meg. Kérelmezd tajékoztatdsa a dontést
kovetden megtorténik, legkésobb a vizsgat megeldz0 napig (beérkezés fliggvényeben).

A vizsgat megel6zd munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a
Vizsgakozpontnak nem all médjaban befogadni.

Rendkiviili élethelyzetbdl adédéan a vizsga megkezdése elétt bejelentett méltanyossagi
kérelem esetén a vizsgakozpont a helyszinen jelenlévd képviselGje jogosult a méltinyossagi
kérelmet fogadni, arrél a vizsgakdzpont vezetdvel egyeztetni, majd a dontést a kérelmezé €s a
vizsgabizottsag tudomasara hozni. Az eseményt jegyzokdnyvben rogziteni sziikséges.

A vizsga napjan bejelentett betegség esetén orvosi igazolds bemutatisa vagy akadalyoztatisa
esetén elektronikus Uton torténd bekiildése sziikséges a vizsga halasztasahoz.

Méltanyossagi kérelemre hozott dntéssel szemben nincs fellebbezési lehetdség.

A Vizsgakdzpont az egyenld esélyek biztositisa érdekében, EsélyegyenlSségi €s
fenntarthatosagi politikajaval dsszhangban jelentkezési lapon kiilon is felméri a konkrét
segitségnyujtasra, specialis feltételekre vonatkozo6 igényeket. A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen
Vizsgakézpont az igények megvaldsithatosagat mérlegeli, bevonva az érintett vizsgahelyszint
is, sziikség esetén tovabbi informacidkért felveszi a kapcsolatot a jelentkezével. Vizsgakdzpont
vezetSje a rendelkezésre 4ll6 informaciok alapjan dont a specialis igények teljesitésérdl, a
dontésrol a jelentkezot a megadott elérhetéségek valamelyikén irasban, a jelentkezési hatarid6
lejarta utdn legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja. Vizsgahelyszin vizsgéra torténd megbizasa a
specialis feltétek teljesitésére is ki kell térjen, melynek teljestilése a vizsga kezdetét megelézden
dokumentaltan keriil ellendrzésre.

8. A vizsga megszervezése és lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februar-marcius, majus—jinius és oktober—november hénapban lehet tartani
(a tovabbiakban: vizsgaidészak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenyseég
orszigos kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelés miniszter az altala vezetett
minisztérium honlapjan kézzétett kdzleményében — a Kormény adott agazatért felelds tagjanak
egyetértésével — hatdrozza meg a szakmai vizsga tanévét megelézé tanév majusanak utolso
munkanapjaig. A Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idopontjat honlapjan kozzéteszi.

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Vizsgakozpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).
A Vizsgakozpont a vizsgacsoportokat szakménként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem
haladhatja meg az Szkt.-ben eldirt maximalis osztalylétszamot, a 32 fét. A szakmai vizsgat az
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elsé vizsgatevékenység napjat koveté 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha a KKK maskent
rendelkezik.
A vizsga id6tartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithat6 (Szkr. 277. § (1), (4)

és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése.

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése
alapjan meghatarozott 15 napos hatérid6t betartva, a szakképzési dllamigazgatési szerv altal
miikddtetett elektronikus feliileten jelenti be.

Bejelentési hataridék:

a) a februar-marciusi vizsgaidészak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaid6szak = februar 15. => mdrcius 1.
) az oktober—novemberi vizsgaidoszak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakozpont egy alkalommal médosithatja a bejelentett
adatokat, az elsé vizsgatevékenység el6tt 15 nappal.

A vizsga napja és idépontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitésra, amelyrél a vizsgazo frasban kap értesitést a szakmai vizsga megkezdése el6tt
legalabb hét nappal (3. sz. melléklet). Az idépont meghatarozasanal figyelembe kell venni a
jelentkezOk sziikségleteit és a gazdasagossagi, kémyezeti szempontokat egyarant.

A vizsga elokészitése

Vizsgara kizarolag (kivéve, ha a KKK/PK masként rendelkezik) olyan irasbeli, illetve
projektvizsgafeladat  keriilhet, melyet a Vizsgakozpont Vizsgafeladatok készitése
eljérasrendben meghatarozottak szerint fejlesztett ki, illetve amelyet vizsgakdzpont jo gosultsag
alapjan hasznalhat fel (mds akkreditalt Vizsgakozponttal, mas jogosult szervezettel valo
egyiittmiikodés). Minden fejlesztett feladat a vonatkozé Képzési és Kimeneti
Kévetelményekben meghatarozott mérési tartalommal kell birjon (vizsgatevékenyseg leirasa).
Minden fejlesztett feladatnak a KKK-ban meghatérozott idGtartam alatt teljesithetonek kell
lennie. Az elkészitett értékelési itmutatéknak meg kell egyezniiik a KKK-ban meghatarozott
értékelési szempontokkal és azok beszamitdsi sulyaranyaval. Feladatfejleszt6 szakértSket és
fejlesztett feladatokat biralo szakértbket vizsgakdzpont bizza meg adott feladatra.
(Vizsgafeladatok készitése eljarasrend 2. sz melléklet Megbizolevél feladatkeszitesre)

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont megbizza (4. sz. melléklet - Megbiz6 level)
a vizsgafeliigyelt és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, kijeloli a szakmai vizsga jegyzdjét, az
interaktiv vizsgatevékenység feliigyeldjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felels személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatasban részt vevd egyéb
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személyek megbizasandl a vonatkozé jogszabédlyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakdzpont

belsd szabalyzatdban, valamint az adott vizsgara vonatkozo képzési kimeneti kovetelményben
meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell figyelembe venni.

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgaztatisban részt vevs egyéb személyek, megbizoleveliik
elfogadasaval és annak aldirdsaval egyértelmii titoktartisi kotelezettséget vallalnak a vizsga
lebonyolitasa soran.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérél, idépontjarél, helyszinérdl és a vizsgaval
kapcsolatos tovabbi tudnivalokrél a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont — a vizsga
megkezdése elétt legalabb hét nappal — tajékoztatja a vizsgabizottsag tagjait, a vizsgazokat, a
vizsga szervezésében kozremiikodd gazdalkodo szervezetet, valamint a vizsga
lebonyolitisiban kozremiikddo személyeket (Szkr. 267. § (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatdsa a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakozpont feladata, kivéve, ha
a képzo intézmény és a Vizsgakdzpont megallapodast kdt, miszerint a vizsgara jelentkezok
személyes tajékoztatisa - dokumentaltan és igazolhaté médon- a képzd intézmény feladata. Ez
utébbi esetben a Vizsgakozpont a képzd intézmény tajékoztatdsardl gondoskodik a vizsga
megkezdése el6tt legalabb 10 nappal.

A Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakdzpont a tajékoztatassal egyidejiileg megkiildi a
vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai
vizsga lebonyolitdsanak tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitési rend) (Szkr. 267. § (2)
bekezdés).

A Vizsgakdzpont egyiittm{ik6dd partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén a
jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabol, illetve megismerhessék
a specialis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok mukodését. A
vizsgahelyszin elézetes bemutatasanak sziikségességérol a felkért feladatfejlesztd partnerekt6l
kért és kapott informéaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képzo
intézménnyel t6rténd egyeztetés alapjan hatéroz a Vizsgakdzpont.

Vizsgakozpont célja az esélyegyenldséget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzbhely
és a vizsgahelyszin 4ltal biztositott eltéré koriilmények, felszereltség a vizsgazo teljesitmenyet
befolyasolhatja.

Amennyiben a vizsga, melyre a jelentkez érvényes jelentkezési lapot nyujtott be nem kertil
megszervezésre, Ugy a vizsgakozpont err6l e-mailben tdjékoztatja a jelentkez6t és
beleegyezését kéri a jelentkezés IKK felé, illetve egytittm{ik6dd mas akkreditalt Vizsgakozpont
felé torténd tovabbitasara. Amennyiben a jelentkezd a jelentkezés tovabbitasat elutasitja, a
vizsgakozpont torli a jelentkezést.

Képesitd vizsea esetén
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Amennyiben a jogszabélyok, rendeletek, programkévetelmények vagy egyéb Vizsgakdzpont
részére kotelez$ érvényli eldirasok masként nem rendelkeznek, az irdsbeli és a projektfeladat
vizsgaid6pontjat is a Vizsgakozpont hatarozza meg. Az idépont meghatarozasanal figyelembe
kell venni a jelentkez8k sziikségleteit és a gazdasigossagi, kornyezeti szempontokat egyarant.
A Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakézpont a vizsgaiddpontokat honlapjan
nyilvanossagra hozza.

A Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakképesitésenként alakitja ki. A vizsgacsoport
létszéama nem haladhatja meg a 32 f6t. A képesits vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat
kévetd 30 napon beliil be kell fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idétartama
legfeljebb 3 nap, mely egy nappal meghosszabbithato.

Eltér6 rendelkezés a kiznevelésért feleld miniszter hatdskorébe tartozd képesitd vizsgdk
esetében:

A kozponti irésbeli vizsgafeladattal rendelkez6 szakképesitések esetében a nagyobb létszami
vizsgacsoportok esetében a kézponti irasbeli vizsganapot kdvetden, kiilon vizsganapra kell
szervezni a gyakorlati és szobeli vizsgatevékenységet.

Azoknak a szakképesitéseknek a képesité vizsgaidépontja (pl.dajka), amelyek
programkdvetelménye nem tartalmaz kozponti irdsbeli/interaktiv vizsgatevékenységet,
onallo/fiiggetlen vizsgacsoportonként a kdzponti irdsbeli idépont napjara nem tervezhetd.

A vizsga bejelentése:

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont a vizsga bejelentését a vonatkozo, hatalyos
rendelkezéseknek megfeleléen végzi figyelembe véve a hatlyos rendelkezésekben megjel6lt
hataridoket.

Eltéré rendelkezds a_kiznevelésért feleld miniszter hatdskirébe tartozd képesitd vizsgdk
esetében:

Az iskolarendszeren kiviili képesitd vizsgabejelentd lap kitoltését és hitelesitését kovetoen a
Vizsgakdzpont PDF formatumban bejelenti a vizsgajat a vizsgabejelentes@bm.gov.hu email
cimre. A vizsgabejelentést a vizsga megkezdése el6tt legalabb 30 nappal szikkséges megtenni.
(Rendelet 184/P§(2)d). A vizsgabejelentések modositasara a vizsga megkezdese elott 15. napig
van lehet6ség.

Vizsgabejelentés modositasa (1étszimmédositas):
A vizsgabejelentések modositasara a vizsga megkezdése eldtt 15. napig van lehetdség.

A médositas modja: Az iskolarendszeren kiviili képesité vizsgabejelentd lap (,,Modositott”
megjeldléssel!) elkiildése a vizsgabejelentes@bm.gov.hu cimre.

A vizsgabizottsag kijelolése kizarolag a Minisztérium altal nyilvantartott szakérti adatbazisbol
torténik.
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A vizsga el6készitése

A Szakmai vizsgéndl részletezett szabalyozasok a képesité vizsgak esetében is kotelezd
érvényliek az alabbi kitételekkel:
-szakmai vizsga helyett képesito vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irasbeli vizsgatevékenység,
- KKK helyett PK értendd, valamint
- vizsgara csak olyan irasbeli vizsgafeladat keriilhet, amely a projektvizsgafeladatnél
részletezett modon kertill fejlesztésre.

Abban az esetben, ha az agazatért felelds minisztérium kozponti irasbeli vizsgatevékenységet,
illetve kozpontilag meghatdrozott projektvizsga tevékenységet irdnyoz el6, ugy a
feladatfejlesztési kovetelmények nem, illetve csak részben relevansak a Vizsgakdzpont
vonatkozasdban. A minisztérium gondozasdba adott kozponti irasbeli feladatlapot a vizsga
megkezdése elétt a Vizsgakdzpont képviselGje veszi at. A Vizsgakdzpont az atvett nyomtatott
feladatlapokat a meghatarozott idépontig titoktartassal 6rzi.

Kozponti projektfeladatsor esetén a Vizsgakozpontnak rendelkeznie kell szakképesitésenként
egy példany minisztérium altal kiadott és hitelesitett projekt tételsorral, amelyeknek
sokszorositott valtozatat biztositja a vizsgara.

Részszakma esetén:
A képesité vizsganal részletezett szabélyozasok a részszakmai vizsgdk esetében is kotelezo

érvényliek azzal, hogy programkoévetelmény alatt képzési és kimeneti kovetelmenyt,
szakképesités alatt pedig részszakmat kell érteni.

Eltérs rendelkezés a kiznevelésért feleld miniszter hatdskorébe tartozo képesitd vizsgdk
esetében:

A képesitd vizsga megkezdése elott:

A Vizsgakdzpont gondoskodik a kézponti irasbeli/interaktiv vizsgafeladatok jogszabaly
szerinti &rzésérdl, bontatlansagarl, sértetlenségérdl, valamint a titoktartdsra vonatkozo
szabalyok betartasarol.

A Beliigyminisztérium Koznevelési Allamtitkarsaga Koznevelés Stratégiai Foosztalya
(tovabbiakban: kijel51d szervezet) a vizsgabizottsag személyére vonatkozo kijeldlését kovetden
a Vizsgakozpont a vizsgabizottsdg valamennyi tagja részére elkiildi a felkérést. A megbizas
elfogadasat kovetden a Vizsgakozpont felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsaggal, tovabbitja
szamukra a javasolt lebonyolitasi rendet, illetve telefonon egyeztet a képesité vizsgarol.

A felmentési kérelem tekintetében a Rendelet 184/0. § szerint jar el.

Szakmai vizsga esetén:
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A vizsga lebonyolitasa

A vizsga lebonyolitasaban a kovetkezd személyek vesznek részt:
- 3 tagn vizsgabizottsag, akik végzik a vizsgizd tudasinak felmérését, valamit
mindsitik a vizsgazo teljesitményét,
- avizsga jegyzoje, '
- terem- és folyosofeliigyeld (a tovabbiakban: feliigyeld)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felelos szemely.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett az adott tanévben, vagy a vizsgazd hozzatartozoja. A
vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan
megszerezhetd szakma oktatisahoz jogszabélyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A
vizsgabizottsig egyik tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa idépontjaban a vizsgan
megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).
A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosokon élland6 feliigyeletrél kell
gondoskodni.

Teremfeliigyelérsl, folyosofeliigyelordl — vizsgahelyszinnel torténé egyeztetést kdvetden —
sziikség esetén a Vizsgakdzpont sajat hataskorében is gondoskodhat.

A folyoséfeliigyelé gondoskodik arrél, hogy a vizsgézé ne keriilhessen kapcsolatba senkivel,
megakadalyozza, hogy meg nem engedett segédeszkdzt vegyen igénybe.

A vizsga adatainak a térzslap kiilliven és beliveken torténé rogzitése elektronikus uton torténik,
amit a vizsga jegyzje készit el a vizsga megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti
okiratok, igazoldsok alapjan kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitasat kovetoen a
torzslapon az egyes vizsgafeladatok eredményeit kiilon-killon kell rogziteni, tovabba a
vizsgatorzslapra 14 kell vezetni a vizsgdzora vonatkozo hatarozatokat ¢s zaradékokat. (Szkr.
270. § (1)-(2) ).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatarozott szemelyek jelenlétében
kezdhet6k meg és folytathatok le (a lebonyolitasi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A
vizsgarol egyetlen Vizsgajegyzokonyv (5. sz. melléklet) késziil, amely idérendben tartalmazza
a vizsga Osszes eseményét, a vizsgabizottsag értekezleteit €s dontéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajatossdgai vagy rendkiviili esemény miatt a vizsgaprogramot
moédositani sziikséges, akkor a hosszabbitas tényét is rogziteni kell a jegyzokonyvben (Szkr.
277. § (5)).

A szakmai vizsga:
»  interaktiv (szamitogép alkalmazasat igényld) és a
+  projektfeladat megvalositasabol all.
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Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgdzonak a feladat és az Gtmutatd alapjan a szamitogép altal véletlenszertien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgdn megoldani (Szkr. 260. § (2) ).

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikscges
feltételekrdl a vizsgabizottsag meggy6zodott (elegendd mennyiségii szdmitogép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgdzokon es a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyzOjén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelés személyen, valamint a feliigyelén kiviil mas személy nem tartozkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelés személy a vizsgakozpont irasos engedélyével
tartozkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elétt a vizsgateremben a Vizsgakdzpont altal megbizott
teremfeliigyeld iilésrendet készit és tdjékoztatist ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairél, a haszndlhaté segédeszkdzokrél, tovabba az elkovetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellen6rzi a jelenlévok személyazonossagat és felszerelését.

A vizsgafeliigyelének végig részt kell vennie az interaktiv vizsgatevekenységen.

A vizsgafeliigyel6 a vizsgatevékenység megkezdése el6tt ellendrzi, hogy a vizsgazok csak a
Vizsgakozpont 4ltal biztositott segédeszkozzel rendelkezzenek, az okoseszkozoket
(pl.mobiltelefon) kikapcsolt allapotban, a vizsgazo taskajaban kellen tavol kell elhelyezni. Az
okoseszkdzOk hasznalatat szamologépként sem lehet engedélyezni. Az iilésrendet gy kell
kialakitani, hogy a vizsgazok egymast ne zavarhassak, ne segithessék.

Az észlelt problémakat jegyzOkonyvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezd személyazonossagat mem tudja hitelt érdemlé médon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, ugy
a vizsgara jelentkez6 vizsgara nem bocséthato.

Amennyiben a vizsgahoz sziikséges felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem
is potolhatd, ugy a vizsgdra jelentkezé nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeliigyeld tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység elétt is - az Oket érintd dontésekrél, tudnivalokrol, etikai
szabalyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi elbirdsokrol (szitkség szerint a teremfeliigyeld
bevonasaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgazo csak a szamitogépen dolgozhat kivéve, ha az
interaktiv vizsga készit6je masképpen rendelkezik.

Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgazok az erre 1étrehozott elektronikus feliileten oldjak meg

és mentik el.

Ha a vizsgaz6 befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezarja a vizsgafeladatot.
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A feliigyeld az iilésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat, a vizsgazo
elhagyja a termet.

Amennyiben javitdsi Gtmutaté rendelkezésre 4ll, azt a vizsgabizottsag kizarolag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4116 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintf,
kdzponti, programozott javitast, iigy a vizsgabizottsag értékelést végzo tagja végzi a feladatrész
javitdsat a megadott itmutaté alapjan. Rendszerszint(, kdzponti, programozott javitds esetén az
értékeld bizottsagi tag a feladatok és az értékelési Gitmutat6 ismeretében teszi meg értekelési
javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz0 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba valo betekintés idSpontjara és modjara vonatkozoan a
vizsgakozpont koveti az allamigazgatasi szerv utasitdsait. Amennyiben a Vizsgakézpontnak
szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsaban (Betekintési nyilatkozat az 5. sz.
mellékletben), Gigy annak médjarol és idSpontjarol a vizsgazokat tajékoztatja.

A Vizsgakozpont minden az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Gtmutatéval, értékeléssel
kapcsolatos észrevételt, panaszt tovabbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi szervnek és a
tovabbiakban Utmutatdsai szerint jar el.

A feliigyelé az egy teremben vizsgazok iilésrendjérdl nyilvantartast készit, amelyet kiilon
jegyzékonyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazénak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a feliigyel5tol. A vizsgdzo tavozisanak és visszaérkezésének idejét be kell irni az
{ilésrendet tartalmazo jegyzokonyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehet6vé teszi,
tigy a tavozas (feladatmegoldas felfiiggesztése) ténye a rendszeren beliil is rogzitésre keriil. A
vizsgazok kozil egyidejiileg csak egy ember mehet ki a terembdl, ahol a folyosofeliigyeld
gondoskodik arrél, hogy a vizsgazo senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a feliigyelé az interaktiv vizsgatevékenység kozben szabalytalansagot észlel, felfliggeszti a
vizsgazé vizsgatevékenységét, az iilésrendben irdsban rdgziti ennek tényét, tovabba a
felfiiggesztés pontos idejét, a szabdlytalansag jellegét, és aliras utan engedélyezi a vizsgédzonak
a vizsgatevékenység folytatasat.

A szabélytalansiggal kapcsolatban a vizsgatevékenységet, vizsgdzOkat meg nem zavarva,
célszerlien a vizsgatevékenység befejeztével kiilon jegyzokonyvet kell felvenni, amelynek
tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgdzo és feliigyel6 nyilatkozatat,
tovabba azt, hogy a vizsgizot tdjékoztattdk a szabalytalansig elbirdlasaval kapcsolatos
eljarasrol és a szabalytalansag kovetkezményeir6l.

A jegyzokonyvet a feliigyeld, a vizsgazo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A vizsgazo észrevételét
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— kérelmére — a jegyzOkonyvben rogziteni kell. A szabalytalansaggal 6sszefliggésben felvett
jegyzokonyvet csatolni kell a vizsgajegyz6konyvhoz. A jegyzokonyv felvételével a feliigyels

eleget tesz hivatalos tédjékoztatasi kételezettségének.

A szabélytalansagot a Vizsgakdzpont a jegyzOkonyv ismeretében kivizsgalja és dont a
kovetkezményekrol.

A projektfeladat (szobeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgdz6é gyakorlati
felkésziiltségének atfogdbb felmérése céljabol meghatarozott vizsgatevékenyseg.

A projektfeladatot a szakmai vizsgara vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az
adott szakma folytatasihoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is kiterjedéen megvédeni.
Projektfeladatként — a KKK-nak megfeleléen — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek,
vizsgamili vagy egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitdsa vagy zarédolgozat vagy portfolio
elkészitése hatdrozhaté meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaidépontjat a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont hatarozza
meg vonatkozo KKK —k figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtasanak véarhaté idStartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasanak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirasat a Vizsgakozpont megkiildi a vizsgafeliigyelének és
a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, idépontjaval, egyéb informaciokkal
egyidejiileg az elsé vizsgatevékenységet megeldzden minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyeld ellendrzi a jelenlévok
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfeleldséget a jegyzOkdnyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazolasa hitelt érdemlé médon nem t6rténik meg, példaul
fényképes okirat hianyaban tantk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolasarol, gy a
jelentkez6 vizsgara nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem 4ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, ugy a
vizsgara jelentkez szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése elott a vizsgafeliigyelé tajékoztatja a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérdl és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabéalyokrol, a szabalytalansagok kévetkezményeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozé munkavédelmi, tizvédelmi,
egészségvédelmi elSirasokrol (szilkség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaert
felel6s személyt).

A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi utmutatas csak baleset €s jelentds karokozas
megelézése céljabol adhaté. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése az ahhoz szitkséges
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személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tizvédelmi és egészségvédelmi

feltételeket — megléte esetén kezdhetd meg ¢és folytathatd. A feltételek meglétét a
vizsgatevékenység végrehajtasat megelézden a vizsgafeliigyel ellenGrzi, és engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését.

A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitasa és a baleseti kockazat minimalizalasa érdekében
a Vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb egy, a szakirdnyl oktatds folytatdsahoz
sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel rendelkezé személyt biztosit, aki a szakmai
vizsgihoz sziikséges technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel, kozremikddik az
esetlegesen felmeriilt technikai problémak elharitdsdban, tovabba gondoskodik a balesetmentes
munkavégzésrol (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgazé a vizsgakdzpont éaltal a projektfeladathoz kapcsolodban
meghatéarozott segédanyagok hasznalataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtiséhoz a KKK-ban meghatirozott idétartam all a vizsgazo
rendelkezésére. Nem szamithaté be a vizsgatevékenység végrehajtisara rendelkezésre allo
id6tartamba a vizsgazonak fel nem réhaté okbol kiesé id6. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technoldgiai vagy mas rendkiviili ok meriil fel, azt a
vizsgafeliigyelé haladéktalanul jelzi a vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitendé projektfeladatot megvaltoztathatja. A valtoztatdsrol szolé dontést az ok
megadasaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyzokonyvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottsagi tag ellendrzi a projektfeladat megvalositisanak 1épéseit €s rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgdzé a szakmai vizsgin elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsig mérési feladatokat ellaté tagjaval, aki ennek iddpontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végzd bizottsagi tagtol kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzo
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést.

A projektfeladatot pontszdmok szdzalékban és érdemjegyben torténd kifejezésével kell
értékelni. Az értékeldlapon fel kell tiintetni a vizsgdz6 természetes személyazonositd adatait, a
szakma megnevezését, a projektfeladat targyat, a végzett munka értékelését és a javasolt
érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala. A
javasolt eredményeket a jegyzo rogziti.

Az elkésziilt projektfeladatré]l — a személyiségi jogok sérelme nélkiil — annak azonositasara
alkalmas dokumentéciét, igy kiilondsen fényképet, videofelvételt vagy részletes leirast kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciohoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).
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A projektfeladat megkezdése eldtti tajékoztatds a vizsgazok részére, kotelezéen kitér a

szabilytalansagok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsag a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabélytalansagot  észlel, felfliggeszti a  vizsgazo
vizsgatevékenységét, irdsban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabélytalansgot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyzOkonyvezi. Ezt
kovetben engedélyezi a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyelé a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
Vizsgakozpontnak. A jegyzokonyv felvételével a feliigyels eleget tesz hivatalos tajékoztatasi
kotelezettségének. A Vizsgakdzpont kivizsgdlja a szabalytalansigot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetéségérdl, értékelésérol.

Amennyiben a kévetelmények a projektfeladatok keretein beliil szobeli, elére meghatarozott
szakmai kifejt6 részfeladatot irnak eld és a vizsgazé az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatérozott maximalis pontszam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgaval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsagnak a vizsgakozpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgalashoz sziikséges mértekig
dokumentalnia kell. A felel6sségbiztositoval a kapcsolatot a Vizsgakdzpont vezetdje veszi fel.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A vizsgizé teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszdmok szazalekban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).
Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen.

Sikertelen vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni,
amennyiben a vonatkozé KKK masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési sulyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe. A szakmai vizsga eredményébe az dgazati alapvizsgat a
vonatkozo KKK-ban meghatérozott sulyarannyal kell beszamitani.

A vizsga eredményét a Vizsgakdzpont a vizsgat kovetd 5 napon belill hirdeti ki. A Szerencsi
Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények
elérhetdségének modjardl, illetve a bizonyitvanyok, oklevelek atvételének idSpontjarol és
helyszinérél, legkésdbb az utolsé vizsgatevékenység befejezésével egyidejileg.

Javito- és potlo vizsga
A szakma megszerzéséhez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgdzonak:
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a) aki sikertelen vizsgat tett,
b) aki a vizsgén igazolhat6 ok nélkill nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
¢) akit szabalytalansig miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatasatdl eltiltott.

Ha a KKK mésként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre
értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatérozott esetben a
vizsgat teljes egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvaltozasaig, de legaldbb a vizsgdit kovetd egy évig a képzes
megkezdésekor hatalyos KKK szerint tehet6 le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgazo a vizsgit neki fel nem réhaté okbol meg sem kezdte, vagy megkezdte, de
befejezni nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbdl még nem vizsgazott,
potlovizsgat tehet. A potlovizsga a képzési és kimeneti kovetelmények megvaltozasaig, de
legalabb a szakmai vizsgit kdvetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési €s
kimeneti kdvetelmények szerint teheto le.

A vizsgazo a potlévizsgat még ugyanabban a vizsgaidoszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatlé akadalyok elharultak és lebonyolitasanak feltételei adottak (292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potlovizsgat megel6z6en ki kell adni a vizsgazonak.

Mis vizsgacsoportba kizarélag torzslapkivonat birtokaban csatlakozhat be vizsgazo. Kizardlag
vizsgatorzslapkivonat birtokaban jelentkezhet a vizsgazé javito- és potlovizsgara.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazol6 bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgazd a vizsgara késve érkezik olyan mértékben, hogy a tobbi
vizsgaz6 a vizsgatevékenységet (interaktiv) maér elkezdte, Ugy vizsgazo a vizsgatevékenységet
nem kezdheti meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolso
vizsgazoként és csak abban az esetben bocséjthatd vizsgéra, ha a vizsga 19 ordig befejezhetd
Ellenkezd esetben ptlovizsgat kell tennie. Minden késéssel osszefliggo esetet jegyz0konyvben
kell rogziteni.

Vizsga utdni teenddk

A vizsgatorzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyzo koteles ellenrizni, sziikséges
médositasokat a vizsgadokumentdciéval egyezden megtenni, zaradékokat rogziteni. A jegyzoi
zarast kovetben vizsgatorzslap a Vizsgakozpont vezetdjéhez keriil jovahagyasra.

A vizsgadsszesitd ivet az érintettek (vizsgafeliigyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését
kovetden jegyzd koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk
hiteléiil alairnak. A vizsgajegyzokonyv és mellékleteinek nyomtatasarol a jegyz0 az ellenGrzest
kovetben gondoskodik, és az érintettekkel  hitelesitteti. A jegyz0 az Osszes
vizsgadokumentumot tovébbitja a Vizsgakdzpont vezet6jének. A Vizsgakdzpont vezetbje a
rendelkezésre all6 informaciok alapjan a tdrzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja,
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vagy sziikség esetén modositja. A moédositasrol és annak okarol jegyzot tajekoztatja.
A Vizsgakozpont vezetdje a torzslap elfogadésaval, az azon szerepld, a vizsgaztatds soran
gyUjtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.
Minden a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogds, rendkivili esemény
kivizsgalasa, mely vizsgakdzpont vezetd dontését a térzslapon szerepld javasolt értékelések

tekintetében moédosithatja, a torzslap jovahagyasat megel6zden megtorténik.

A vizsgat kovetden a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6
oldalan a vizsga jegyzbje és a Vizsgakozpont vezetSje alairasaval hitelesit. Az alairasok alatt a
nevet olvashatéan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitdsaban betdltétt szerepet is
rogziteni. Alairas bélyegz6 hasznalata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kiilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal étfiizve, korcimkével
ellatva le kell zami és a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont korbélyegzbjével a
kiiliv hétlapjan hitelesiteni kell oly médon, hogy a bélyegzdlenyomat érintse a torzslapot és a
korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

A torzslappal egyezé tartalmi torzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil
ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat kovetd harminc napon beliil. A torzslapkivonat a
kozponti elektronikus rendszerbdl nyomtathatd, amelyet a vizsgakézpont vezetdje ir ala és
hitelesiti a Vizsgakézpont korbélyegzdjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesitd vizsga esetén:

A vizsga lebonyolitasa

A képesitd vizsga lebonyolitdsdban a kovetkezo személyek vehetnek részt:

- képesitd vizsgit az akkreditdlt szakképzési vizsgakozpont legalabb kéttaga
vizsgabizottsaga,

- a vizsga jegyzdje,

- terem- és folyosofeliigyel6 (a tovabbiakban: feliigyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel6s személy.
A vizsgabizottsag legalabb két tagbol 4ll, akik végzik a vizsgézé tudasanak felméresét, valamint
mindsitik a vizsgazo teljesitményét. A képesitd vizsga vizsgabizottsig tagja nem lehet az, aki a
vizsgazé képesitd vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzo hozzatartozoja.
A vizsgabizottsag tovabbi csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezheté szakma
oktataséhoz jogszabalyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg tagjai esetcben
nem feltétel a szakmai vizsganal eléirt vizsga id6pontjdban igazolt oktatasi tevékenység
folytatasa.

Képesité vizsgat a vizsgazé a jelentkezést megel6zé 30 nappal érvényben 1év6 jogszabaly
szerinti kovetelmények (PK) alapjan kezdeményezhet. Az elvégzett képzés tanusitvanyanak
birtokaban a vizsgazé a vizsgara idokorlat nélkiil jelentkezhet. A Vizsgakozpont vezetoje,
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amennyiben a képzéskor érvényben levd és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti

eltérés meghaladja a 25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben
megfogalmazott vizsgafeladatok melle.

A szakmai vizsga lebonyolitdsaban és az interaktiv vizsgatevékenységnél, projektfeladatnal
részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgik esetében is kotelezd érvényiiek az alabbi

kitételekkel:

- KKK —k alatt PK-t kell érteni,

- A szakmai vizsga alatt képesité vizsgat kell érteni,

- Interaktiv vizsga helyett irasbeli vizsgatevékenység értendd,

- frasbeli vizsgatevékenységként -amennyiben a PK mésként nem rendelkezik- a
Vizsgakdzpont altal meghatarozott feladatsor hasznaland6. Ammenyiben az irasbeli
feladat interaktiv vizsgatevékenységet ir eld, gy a szakmai vizsganal leirtak
érvényesiilnek.

- Aziréasbeli vizsgatevékenység soran a vizsgdz6 nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir
alapu feladatlap is hasznalhato.

- Amennyiben a programkdvetelmény nem rogziti, hogy a vizsgatevékenység csak
papiralapa feladatlapon oldhaté meg, gy a Vizsgakdzpont vezetd donthet — a
kornyezetvédelmi szempontok érvényesiilése érdekében — a programkdvetelmenyben
rogzitett DIGITALIS KOMPETENCIA KERETRENDSZER szintjének besoroldsara
(minimum 3 szint), a vizsgafeladatra tekintettel valamint a feladatfejlesztésre felkért
szakért6k véleményére alapozva arrdl hogy a (rész) vizsgafeladat szamitogepen legyen
megoldhat6 (pl.tesztek). A Vizsgakdzpont a vizsgdzot a vizsga el6tt minimum 7 nappal
értesiti arrol, hogy a vizsgafeladat szamitogépen lesz elvégezheto.

- A zart, biztonsagos csomagolasban 1év6 nyomtatott feladatlapok kibontasa a csomagon
megjeleldlt idépontban a vizsgafeliigyeld, illetve a Lebonyolitdsi Rendben megjeldlt
vizsgabizottsigi tag el6tt torténik. A felbontds, megnyitis idSpontjat, a csomag
sértetlenségének, sériilt, felbontott vagy megnyitott allapotanak tényét, valamint a
jelenlévok nevét a Vizsgajegyzokonyvben rogziteni kell.

- A feladatlapok kiosztaséra és az elkésziilt vizsgafeladat 6sszegytijtésére forditott id6 nem
csokkentheti a feladatok megoldasara szant idétartamot.

- A vizsgazo a feladat kidolgozaséhoz csak kék szini tollat hasznélhat. A feladatlapot a
vizsgaz6 nem szedheti szét lapokra, annak kidolgozaskor dsszekapcsolt formaban egyben
kell maradnia. Amennyiben a feladatlapon hibajavitds torténik, azt a vizsgazonak
szabélyszerlien, szignoval ellatva kell érvényesitenie.

- A papiralapu irasbeli vizsgatevékenység feladatait a Szerencsi Regiondlis Fliggetlen
Vizsgakozpont 4ltal biztositott feladatlapon, sziikség szerint a Vizsgakdzpont
bélyegzdjével elldtott potlapon oldjdk meg a vizsgdzok. Pétlapok csak akkor
hasznalhatéak, ha a kiosztott feladatlapon a kidolgozashoz sziikséges lires részek beteltek.
A vizsgazénak a kidolgozashoz hasznalt bélyegzovel ellatott lapon fel kell tuntetnie a
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nevét. Ha a vizsgdzé a vizsgafeladat kidolgozasdhoz tobb lapot haszndl fel, a nevét

valamennyi lapon fel kell tiintetnie és a lapokat sorszammal kell ellatnia. Ha a vizsgazo
befejezte a vizsgafeladat kidolgozasét, vagy a rendelkezésre 4116 id6 letelt, feladatlapjat at
kell adja a teremfeltigyel6nek.

- Feladatlapos irasbeli vizsgatevékenység esetén ha a vizsgazé elhagyja a termet, akkor a
teremfeliigyel6nek at kell adnia a dolgozatat.

- Ha a teremfeliigyeld (vizsgabizottsagi tag jelzése) irasbeli feladatmegoldds kdzben
szabalytalanségot észlel, felfiiggeszti a vizsgdzd vizsgatevékenységét, feladatlapos
irasbeli vizsgatevékenység esetén az iilésrend mellett a vizsgazotdl elvett feladatlapra is
rogziti az észlelt szabalytalansag / feladatlap elvétel pontos idejét, a szabalytalansag
jellegét és alairja feladatlapon tett bejegyzését, majd ezt kovetden engedélyezi a
vizsgazénak a vizsgatevékenység folytatasat. (Az eljards tovibbiakban megegyezik az
interaktiv vizsganal leirtakkal.)

- Irasbeli vizsgatevékenység esetén az frasbeli vizsgatevékenységbol szarmazé megoldott
feladatokat a vizsgabizottsag mérést végzd tagja javitja ki. Az értékelési feladatokat ellato
tag a javitast ellenGrizve, szilkség esetén azt feliilbiralva elvégzi a végleges értékelést. Az
értékelési feladatokat ellaté tag értékelését kovetden a vizsgafeladatokat az értékelési
folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot aldirva tovdbbitja a jegyzonek, aki
gondoskodik a megfeleld értékelési adatok elektronikus rendszerben torténd rogzitéserol.

- A vizsgafeliigyelé megbizasanal nem kizaro ok a vizsgin megszerezhetd szakma
oktataséhoz jogszabalyban eléirt feltétekkel valo rendelkezés hianya,

- A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsig Osszetétele masképp
nem oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzo szakmai vizsgédra torténo
felkészitésében részt vett, de nem lehet a vizsgizd hozzatartozdja. Arrdl, hogy a
vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgdzo képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak
megbizdsra, a vizsgazot a vizsga megkezdése elétt szoban tdjékoztatni kell. Amennyiben
a kijelolt vizsgaztatd személyére vonatkozoan a jelentkezonek észrevétele van, azt jeleznie
kell a Vizsgakozpontnak. Kifogés esetén a vizsgakdzpont a vizsgiztatast nem vallalja.

- A vizsgabizottsig mérési feladatokat ellato tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
osszetétele masképp nem oldhatd meg, lehet olyan személy, aki a megbizas iddpontjaban
a vizsgin megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet nem
folytat, amennyiben a Vizsgakozpont belsé képzését sikeresen elvégezte.

- A projektfeladat a Vizsgakdzpont altal a vizsgézé gyakorlati felkésziltségének atfogobb
felmérése céljabol meghatérozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a képesitd
vizsgara vagy a képesitd vizsgan kell elkésziteni és szitkség szerint szoban az adott szakma
folytatasshoz sziikséges ismeretek ellendrzésére is  kiterjedGen megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamdi, zéarédolgozat
elkészitése, portfolio egyéb vizsgaprodukcié megvalositasa, illetve ezek kombinacioja

2024.07.01.
24



Szerencsi Regionalis Fliggetlen Vizsgak6zpont
. ’ akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
3900 Szerencs, Rakdczi Ut 93.
AR, Tel: +36 30- 012-3656, 06 (47) 200-133
Email: info@szerencsivizsgakozpont.hu
Web: www.szerencsivizsgakozpont.hu
hatarozhaté meg.

- Amennyiben a vizsgdzé a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsdg mérési feladatokat ellaté tagjaval, aki ennek idSpontjat feljegyzi, az
elkésziilt projektfeladatot atveszi. A projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag merést
végz6 tagja ellenérzi a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, rogziti azok eredményeit.
Az értékelési feladatokat ellatd tag a mérést végzo tagtol kapott adatok és informéciok
alapjan (sziikség esetén azt feliilbiralva) elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt
ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag az értékelést kovetden a vizsgafeladatokat az
értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumenticidval egyiitt, azt aldirva, a
vizsgafeliigyeld ellenjegyzését kovetden tovabbitja a jegyzdnek, aki gondoskodik a
megfelel6 értékelési adatok rogzitésérol.

- A projektfeladat jellegétél fliggden, indokolhat6 esetben a technikai feltételt biztosito
személy biztositasarol vizsgacsoportonként a vizsgakdzpont vezetd dontése alapjan el
lehet tekinteni.

- A projektfeladat jellegétol fiiggden az elkésziilt projektfeladatrél csak indokolt esetben
sziikséges fénykép, videofelvétel készitése.

Eltérd rendelkezés a koznevelésért feleld miniszter hatdskorébe tartozd képesito vizsgdk
eset¢chen:

Kézponti irdsbeli/interaktiv vizsgatevékenység:

A Rendelet 184/S. § (3) bekezdése alapjan: ,, Az irdsbeli vizsgén az elndk van jelen,
akadélyoztatisa esetén az elndk més vizsgabizottsagi tagot is kijellhet.”

A irasbeli/interaktiv vizsgatevékenység lebonyolitisan a vizsgabizottsag legaldbb egy tagja
vesz részt, aki meggy6z6dik a vizsga lebonyolitaséhoz sziikséges feltételek meglétérdl és a
kozponti irdsbeli feladatok bontatlansigarél. Ha az ellendrzés soran hidnyossagot vagy
szabélytalansagot észlel, az elndk tajékoztatja a Vizsgakdzpontot, amely kételes a vizsga
feltételeit biztositani. A vizsga csak ezt kovetden kezdheté meg. (Rendelet 184/58.§ (1)) Az
esetet jegyzOkonyvben rogzitik.

Abban az esetben, ha az irasbeli tételekkel kapcsolatban probléma meriil fel, a vizsgabizottsag
jelen levé tagja felhivia az irasbeli feladatlapok boritékdn feltiintetett vizsgaiigyeleti 06-
70/330-0520 telefonszamot, és segitséget kér. Amennyiben sziikséges, egyeztet a
vizsgabizottsag elntkével és a Vizsgakozpont vezetdjével. A torténteket jegyzOkonyvben
rogzitik.

Amennyiben nincs akadalya a kzponti irasbeli/interaktiv vizsgatevékenyseg megkezdésének,

végig feliigyeli a vizsgafeladat megoldasat a vizsgaszervez képviseletével egyiitt.
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Szabalytalansag esetén felveszi a kapcsolatot a vizsgabizottsag elndkével és a Vizsgakdzpont

vezetdjével, majd egyeztetnek, végiil a Vizsgakozpont vezetSje dont a tovabbiakrol, €s
jegyzOkonyvben rogzitik az eseményeket és a dontést.

Az irasbeli/interaktiv feladatok javitasaért a Vizsgakozpont felel. Az irdsbeli feliigyeletét
fjavitasat végzé szakember kijelSlésében a kijelol6 szervezet segitséget nyujthat.

Az irasbeli/interaktiv vizsgafeladat javitasanak dijazasat a Vizsgakozpont Szabalyzatiban
rogziti, és errdl tajékoztatja a javitast végzd szakembert is.

A vizsgabizottsag elnoke koteles ellenérizni az irasbeli/interaktiv feladatok javitasat és ennek
eredményérol tajékoztatni a teljes vizsgabizottsagot. Amennyiben a vizsgafeladat javitasi
Gtmutatéjatol eltérben tortént az értékelés (kivéve azokndl a szakképesitéseknél, amelyek
esetében a javitdsi Utmutaté ezt engedélyezi), akkor a vizsgadolgozat eredményet a
vizsgabizottsdg sajat hatiskorében, a javitdsi Utmutaté szerint allapitia meg, €s ezt
jegyz6konyvben rogziti. (Rendelet 184/8.§ (3))

Gyakorlati és kozponti szobeli vizsgatevékenység:

Rendelet 184/N. § (1) ,, A képesitvizsga a programkdvetelményben meghatérozott irsbel,
illetve interaktiv, valamint gyakorlati és szébeli vizsgatevékenységeket magiba foglald
projektfeladatbol allhat.” A gyakorlati és szobeli vizsgatevékenység lebonyolitasanal
megengedett az osztott vizsgabizottsag (két-két fovel) (Rendelet 184/R.§ (5)), amelyet a
lebonyolitasi rendben rogzitenek.

Amennyiben a szébeli vizsgafeladat értékelése a vizsgdzo szamara elégtelen, abban az esetben
az elndk engedélyével, egy alkalommal a vizsgazé péttételt hiizhat. Ebben az esetben kdzepes
(3) érdemjegynél magasabb szazalékkal nem értékelhetd a vizsgazé adott szobeli feladata. A
pottétel huzasat a jegyzd jegyzokonyvben rogziti. A gyakorlati vizsgafeladatbol nem hizhaté

pottétel.
A vizsgazo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganél részletezett szabalyozasok a képesitd vizsgak esetében is kotelezo
érvényliek azzal a kitétellel, hogy KKK alatt PK-t kell érteni.

Javito- és potlo vizsga

- A szakmai vizsgénal részletezett szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd
érvénytiek azzal a kitétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

- A javitévizsga, illetve potvizsga a PK megvaltozasaig, a vizsgat kovetd egy évig a képzés
megkezdésekor hatalyos PK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. Egy év utdn tovabbi
idékorlat nélkiil, az aktualis PK kovetelményeinek kell megfelelni.
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A vizsga utdni teendék:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezd érvénytek azzal
a kitétellel, hogy szakmai vizsga alatt a képesité vizsgat kell érteni.

9. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsgabizottsag harom tagbol 4ll, akik elvégzik a vizsgdzo6 tudasanak felméresét, valamint
mindsitik a vizsgazé teljesitményét. A vizsgabizottsag ellendrzési feladatokat ellato tagja ellatja
a vizsgafeliigyeldi feladatokat és felel a szakmai vizsga szabalyszerliségéért, emellett ellathatja
a vizsgazok tudasanak felmérését is.

A vizsgabizottsig valamely tagja a vizsgiz6 személyazonossigat valamennyi
vizsgatevékenység megkezdésekor ellenérzi.

A vizsgafeliigyeld, illetve a vizsgabizottsag tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai
vizsgara torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgdzé hozzatartozdja. A vizsgafeliigyel6
és a vizsgabizottsig tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgan megszerezhetd
szakma oktatasihoz jogszabalyban eléirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg egyik
tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjdban a vizsgan megszerezhetd szakma
képzési teriilete tekintetében rendszeres oktatési tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § 4)

A vizsgafeliigyel6i feladatokat a vizsga ellen6rzési feladatokat ellaté tagja latja el, akit a
teriiletileg illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hidnyaban (delegdalas nem torténik meg a
vizsga megkezdését megeldzé 12. napig) a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont
bizza meg. A delegdlt tag megbizdsit a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakdzpont
megtagadhatja és helyette hataridd tlizésével mas személy delegéldsat kezdeményezheti. A
megtagadas indokanak valosnak és okszerlinek kell lennie. A vizsgabizotisag tagjainak a
tisztsége az erre sz6l6 megbizas elektronikus elfogadasaval jon 1étre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadisa ellenére nem tud részt venni a
vizsgén, ugy arr6l haladéktalanul értesitenie kell a  Szerencsi Regionalis Fiiggetlen
Vizsgakozpont vezet6jét, aki gondoskodik 1j bizottsagi tag kijeldlésérdl.

A vizsgafeliigyel6 és a vizsgabizottsag tovabbi tagja egyiittesen és az altaluk kiildn-kiilon
ellatott feladatok tekintetében Snalléan is felelések a szakmai vizsga szabalyos és zavartalan
lefolytatasaért. (Szkr. 273. § (1))
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A vizsgafeliigyelo:

o aszakmai vizsga megkezdése elott

» ellendrzi a szakmai vizsga elékészitését, a szitkséges szakmai, targyi €s személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétet

»  megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §
4)

» a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevonasdval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabalyban eldirt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelel6ségét, (Szkr. 273. § (2))

o vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzO6konyvet,
o ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatdé dokumentaciot,

o tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az dket érinté dontésekrol,
tudnivalokrol.

o gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabélyszer( kidllitdsarol és hitelesitésérol,
feliigyeli a szakmai vizsga jegyz0jének munkajat

o aszakmai vizsga lezarasat kovetoen elkésziti
» aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
» avizsgaztatas feltételeivel,
» a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,
= ajogszabalyi rendelkezések betartdsaval,

kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai
vizsga befejezését kovetd egy héten beliil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285.

§ (1 a-b))

A vizsgabizottsdg tagjai:
o alebonyolitéasi rend szerint részt vesznek a vizsgaztatasban,
o ellendrzik a projektfeladat megvalositasanak 1épéseit, és rogzitik azok eredményeit,

o ab) pont szerinti adatok és informéciok alapjan elvégzik az értékelést, a vizsgakdzpont
szamara kit6ltik az értékeld lapot,

o az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot a vizsgafeliigyel6 altali
ellenjegyzést kovetden tovabbitja a Vizsgakdzpont vezetSjének, (Szkr. 273. § (4 a- b))

A vizsgaz6 mindsitésérol az akkreditalt vizsgakdzpont dont.
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Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesit$ vizsga esetén is kotelezo érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgét, szakma alatt szakképesitést, KKK alatt PK-t,
szakmai bizonyitvany alatt képesit6 bizonyitvanyt kell érteni.

A vizsgabizottsag tagjai az Egylittmiikodé partnerek kivalasztasa, értékelése eljarasrendben és
a jelen Vizsgaszabélyzatban rogzitettek szerint keriilnek kijelolésre.

A vizsgafeliioveld képesitd vizsga esetében nincs!

A vizsgabizottsag legalabb két tagbol 4ll, akik végzik a vizsgdzé tudasénak felméresct,
valamint mindsitik a vizsgazé teljesitményét. A vizsgabizottsag tagjai egyiittesen €s az dltaluk
kiilén- kiilon ellatott feladatok tekintetében 6nall6an is felelosek a képesitd vizsga szabalyos €s
zavartalan lefolytatasaért.

Az akkreditalt szakképzési vizsgakdzpontot, a vizsgabizottsagot, valamint a képesitd vizsga
jegyz0jét a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kotelezettség terheli.

A képesit6 vizsga jegyzokonyvét és valamennyi mellékletét a képesitd vizsga jegyzdje ¢s a
vizsgabizottsag tagjai irjak ala.

A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsig Osszetétele masképp nem
oldhat6 meg, lehet olyan személy, aki a vizsgazd szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt
vett (kizarolag, ha a képzést nem a Szerencsi Szakképzési Centrum szervezte), de nem lehet a
vizsgazé hozzatartozédja. Arrél, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo képzésében is részt
vevd személy keriilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése elbtt tdjékoztatni
kell. Amennyiben a kijellt vizsgaztaté személyére vonatkozdan a jelentkezOnek észrevétele
van, azt jeleznie kell a vizsgakzpontnak. Kifogas esetén a Vizsgakozpont a vizsgaztatast nem

vallalja.

Valamennyi bizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetden kitdlti az elégedettség mérd
kérdoivet.

Eltérd _szabdlyozds _a_koznevelésért felelds minisiter hatdskorébe tartozd vizsgdkra
vonatkozoan:

A 2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrsl, 20/2012 (VIIL.31) EMMI rendelet a
nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarol
sz616 jogszabalyok hatalya alé tartozé vizsgak esetében a 184/R.§(1) alapjan a vizsgabizottsag
négy tagbol all, amelynek
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- egy elndk
- harom értékelést, mérést végzo tag.
A képesit6vizsga vizsgabizottsaga két-két fovel osztottan mikddik.

184/R.§(4) alapjan a vizsgabizottsdg tagjait a miniszter bizza meg. Az elndk a vizsga
megkezdése elStt a programkovetelmény és a kerettanterv alapjan ellendrzi a vizsga
megkezdésének feltételeit. Ha az ellendrzés soran hidnyossagot vagy szabdlytalansagot észlel,
az elnok tajékoztatja a vizsgakdzpontot, amely koteles a vizsga feltételeit biztositani. A vizsga
csak ezt kovetben kezdhetd meg.

A mérést és értékelést végzo vizsgabizottsagi tagok szakmai feliigyeletet latnak el, figyelemmel
kisérik a vizsgatevékenységek lebonyolitdsa soran nyujtott vizsgazoi teljesitményt. Ha a
vizsgabizottsagi tagok kozott véleménykiilonbség alakul ki, az elndk dont. Az irdsbeli vizsgan
az elndk van jelen, akadalyoztatisa esetén az elnok més vizsgabizottsagi tagot is kijelolhet.
Az irasbeli vizsgafeladatot a szakgimnazium, szakiskola éaltal megbizott javito tanar a
feladatlapok javitdsahoz, értékeléséhez kiadott Utmutaté (a tovabbiakban: javitdsi utmutatd)
alapjan javitja és értékeli. A javit tanar a kijavitott vizsgafeladatokat a javasolt érdemjeggyel
legkés6bb a szébeli vizsga megkezdése elott atadja a vizsgabizottsagnak.

Ha a vizsgabizottsag megéllapitja, hogy a vizsgafeladat javitasi itmutatdjatol eltéren tortent
az értékelés, akkor a vizsgadolgozat eredményét sajat hataskorében, a javitasi utmutato szerint
allapitja meg. 184/S. § (1-5)

10. A vizsga jegyzéjének feladatai

Szakmai vizsga esetén:

A vizsga jegyzbje a vizsga el6készitésével, lefolytatdsaval és lezarasaval kapcsolatos
dokumentalési feladatokat lat el a hatalyos jogszabélyok eldirasai szerint. E feladatkdrében:

1. vezeti a vizsgajegyzOkonyvet,

2. dsszesiti a szakmai vizsga részeredményeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelds a vizsgatdrzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasaért, egyezéséert,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden a szakmai
vizsgadokumentumainak a vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérél, valamint
8. gondoskodik a szakmai vizsga lezarasat kovetden az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérol (Szkr. 274. §).

A Vizsgakdzpont a jegyzét a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont helyszini
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képviseletével is megbizhatja. Ezen megbizéas alapjan a jegyzé a szakmai vizsgdn betoltott
jegyz6i feladatai mellett a vizsga helyszinén, a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi.
A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzd dltal megismert, a vizsgakozpont belsé szabalyzataiban
rogzitett elbirasok betartisa. A megbizas alapja, a jegyz0 Vizsgakdzpont altal szervezett
képzésének sikeres teljesitése. Kizarolag a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont
kovetelményeit teljesito jelolt keriilhet jovahagyasra a feladatra.

Jovahagyasért felelds a Vizsgakdzpont vezetdje.

A jegyzb, a vizsgakozpont nevében kizarlag a szabalyossagot és a partatlansagot veszélyeztetd
nem megfeleléség észlelése esetén jogosult intézkedést kémi a vizsgabizottsagtol.

Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtaté médon megoldani, illetve ha a hiba
jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kdvetelménye sériil, mely a vizsgaz6 mindsitését
befolyasolhatja — gy a jegyzd koteles a vizsgakozpont vezetGjét az esetrél haladéktalanul
értesiteni.

A jegyzb a vizsgakdzpont helyszini képviseldjeként jogosult barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezd probléma kozvetlen tovébbitasira a Vizsgakdzpont vezetdjének, valamint
Vizsgakdzpontvezetd telefonon torténd utasitisainak fogadasara és tovabbitasara a
vizsgaztatisban résztvevoknek. Jegyz0 a vizsga alatt a Vizsgakozpont helyszini
megfigyeldjeként, kdveti a vizsgabizottsig munkavégzését (partatlansag, etikus magatartasi
szabalyok betartasa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos
észrevételeir6l tajékoztatja a vizsgakdzpontot.

Szerencsi Regionalis Fliggetlen Vizsgakézpont
‘ ‘ akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont

Képesitd vizsga esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesit$ vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany
alatt képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.

A jegyzbnek a vizsga lezarasat kovetSen elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre térvény, rendelet, hatarozat kotelezi.

11. Osszeférhetetlenséget, partatlansigot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitisakor

A Vizsgakozpont sajat munkavallalojat nem vizsgéztathatja. Nem mindsiil vizsgaztatasnak az
a képzést lezaré tudismérés, mely képzéseket a Vizsgakozpont sajat belsd miikddésével,
mitkddtetésével, az irAnyitasi rendszer, bels6 szabalyzatok, a vizsgaztatasi elSirasok, belsé audit
eljarasok ismeretére irdnyul6an végez.

A Szerencsi Regionélis Fiiggetlen Vizsgakozpont a Szerencsi Szakképzési Centrum (mint
kozpont) és annak szervezeti egységeinek vezetd beosztasu munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont a személyzet kivélasztasa soran gondoskodik
arr6l, hogy minden objektiv Osszeférhetetlenség, elfogultsig a vizsgabizottsag tagjai és a
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vizsgazok kozott elkeriilheto legyen.
Ennek érdekében a torvényi eldirasoknak is megfelelve a szakmai vizsgén a vizsgafeliigyel6 és
a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgaz6 szakmai felkészitésében reszt vett,

illetve az, aki a vizsgazo hozzétartozoja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet a vizsgdzo hozzatartozdja.
Lehetdség szerint a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt
vett.

Ez az elvaras azonban szilkség szerint modosulhat, az alabbiakra:

- A vizsgabizottsig egy tagja részt vehet a vizsgdzé szakmai felkészitésében, ha a
vizsgabizottsag tobbi tagja a vizsgdzo képzésétdl fliggetlen marad,

- A vizsgéz6 képzésében részt vevé személy vizsgabizottsagi tagi megbizdsara a Szerencsi
Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont kizarolag abban az esetben jogosult, ha nem
biztosithaté képzéstol fliggetlen személy a vizsgabizottsag felallitisdhoz,

- Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben valé esetleges érintettsége nem jelent
veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben, ha a tGbbi
vizsgabizottsagi tag képzéstdl fiiggetlen marad, a jelentkezének ellenvetése a bizottsag
felallasaval kapcsolatosan nincsenek.

Az bsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) a vizsgabizottsig személyzetének kijelolését megeldzben:
osszevetésre keriil a jelentkezési lapokon feltiintetett képz6 hely és a jovahagyott
vizsgaztatéi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények,

2) a megbizas alkalmaval az Osszeférhetetlenséget a vizsgakdzpont megvizsgélja; a
Polgari Térvénykényv 685. § b. pontjdban kozeli hozzétartozoként megjeldlt
személyek esetén: a hézastdrs, az egyenesagbéli rokon, az Orokbefogadott, a
mostoha- és neveltgyermek, az 6rokbefogado-, a mostoha- és a neveldsziild,
valamint a testvér.

A partatlansag iranti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadasaval a vizsgabizottsagi tagok
elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derill ki, hogy olyan kapcsolatban éll a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazdval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentet all fenn, ami
elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a
vizsgakozpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhaté legyen és az
objektiv vizsgaztatas ne legyen megkérddjelezhetd.

Ebben az esetben a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakozpont az aldbbiak eljarast koveti:

1. Jegyz6konyvbe veszi a bejelentést.
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2. A vizsgabizottsag tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazd tajekoztatasat
kovetden a vizsgardl hangfelvétel késziil, melyet 2 napon beliil el kell juttatni a Vizsgakézpont
vezetdjéhez. A készitett hangfelvétel a késobbi esetleges panasz kivizsgaldsaban a tényfeltarast

segiti. A hangfelvételt, a GDPR eldirasai szerint, a vizsga lezarasat kdvetd 15. napig taroljuk.

Vizsgdztatdsban részt vevd egyéb személyek

A vizsga lebonyolitasiban koézremiikodd személyek megbizélevelik —elfogadésaval
nyilatkoznak, hogy munkajuk sordn pértatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes
vizsgazok kozott.

Munkéjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjék el.

12. Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén
A Vizsgakdzpont a vizsgazérol az elektronikus vizsgarendszerben az oktatédsi nyilvantartasrol
sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjdban meghatarozott adatokat

tartalmaz6 vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatbrzslap kiilive tartalmazza
a) a szakmai vizsga
aa) azonosito szamat,
ab) helyszinét,
ac) idopontjat és
ad) nyelvét,
b) a Vizsgakdzpont
ba) nyilvantartasi szamat,
bb) megnevezését,
bc) cimét és
bd) ha a Vizsgakdzpont szakképzd intézmény: az OM azonositdjat,
¢) a szakmai vizsgan megszerezhetd szakma szakmajegyzék szerinti azonosité szamat ¢s
megnevezeset,
d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezd torzslapszamot,

e) a vizsgafeliigyelének és a vizsgabizottsag tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga
jegyzbjének és a Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csaladi és utonevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasaban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrol, hogy
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fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerbdl keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgazonak a Vizsgakozpont altal rogzitett adatait es
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildéset kovetden
nem modosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza:
a) a vizsgatOrzslap szamat,
b) a vizsgazo természetes személyazonosito adatait és oktatdsi azonositd szAmat,
¢) a Vizsgakdzpont megnevezését, cimét és szakképz6 intézmény esetén az OM
azonositojat,
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosité szamat és megnevezeset,
db) Eurépai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer €s Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozéasara vonatkozo
megjeldléset,
e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért
eredményt szdzalékkal és érdemjeggyel kifejezve.
f) a vizsgazé szakmai vizsgan elért eredményét szézalékkal €s osztalyzattal kifejezve,
g) a Vizsgakdzpont hatérozatat és a zdradékokat, valamint

h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatdrzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).

A vizsgatdrzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valo Osszevetés
utén, a szakmai/ képesitd vizsga befejezését kovetd hiisz napon beliil meg kell kiildeni a
szakképzési allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatérzslapot a kinyomtatott példany
megkiildése utan kell lezami.

A vizsgatorzslappal egyez6 tartalmi vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai
vizsga esetén kérés nélkiil ki kell adni a vizsgdzonak a vizsga lezarasat koveto harminc napon
beliil. A vizsgatorzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbol nyomtathatd, amelyet az
akkreditalt vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzokonyv
A szakmai vizsgarél vizsgajegyzokonyv késziill, amely idérendben tartalmazza a szakmai
vizsga Osszes esemeényet.
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A vizsgajegyz6konyv tartalmazza:

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csaladi és utdnevét, valamint a
vizsgaval dsszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,
2. annak a vizsgazonak a csaladi és utonevét, aki
2.1. szabélytalansag miatt a szakmai vizsga folytatasatol eltiltasra kertilt,
2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbol nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjelolve azt a vizsgatevékenységet, amelybdl potlovizsgat kell tennie,
2.3. a szakmai vizsgan igazolhat6 ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
2.4. valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,
2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége alol mentesitésre keriilt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgalé dokumentumokat,
2.6. a vizsgafeliigyeld szakmai vizsgdval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr.
284. §)

A szakmai vizsga utols6 vizsgatevékenységét kdvetden a vizsgajegyzokonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozz4 a vizsgadsszesité ivet, tovdbba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatat. A vizsgajegyzOkonyv mellékletét képezi tovabba a lebonyolitasi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitisanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok
biztositasanak modjat, a feltételek megfeleloségének tényét irdsban rogzitd dokumentum,
amelyet a vizsgafeliigyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja alairasukkal hitelesitenek (Szkr. 276.
§ (4) bekezdése).

Képesits vizsga esetén:
A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesité vizsga esetén is kotelez6 érvényliek azzal,
hogy szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni.

13. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesité bizonyitviny kiallitisa

Szakmai vizsga esetén.:
Szakma megszerzésérol kiallitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak

alapjaul szolgalo nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevo
személy a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma
megjelolése mellett fel kell tlintetni az ,,okleveles” megj elolést, ha a tanuld, illetve a képzésben
részt vevd személy a felsdoktatasi intézmény és a technikum 4ltal kozosen kidolgozott szakmai

oktatasban vett részt.
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A szakma megszerzésérdl szakmai bizonyitvanyt kell kidllitani, ha a tanuld, illetve a képzésben

részt vev$ személy a szakmai oktatast a szakképz6 iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza

1. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

2. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitdsanak alapjaul szolgalo
vizsgatorzslap szamat,

3. — a vizsgatorzslappal azonosan — a vizsgazo természetes
személyazonosit6 adatat és oktatasi azonosité szamat,

4, a kiallité Vizsgakdzpont nevét, cimét és amennyiben a Vizsgakdzpont
szakképzé intézmény az OM azonositojat,

5. a szakmai vizsga nyelvéet,

6. a szakmai vizsga eredményét,

7. a megszerzett szakma azonosito szamanak és megnevezésének

megjeldlésével tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai
bizonyitvany melyik szakma megszerzését igazolja,

8. a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar
Képesitési Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti
szintjének meghatarozasara vonatkozo megjeloléset,

9. az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiéllitasanak helyét €s idejét,
valamint
10. a Vizsgak6zpont vezetdjének alairasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bizonyitviny hasznalhat, amely az alairashoz
kapcsolédéan Magyarorszag cimerét elére nyomott képkeént tartalmazza. Az oklevelet, illetve
a szakmai bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzdje a torzslap alapjan — a tdrzslapon szerepld
adatokkal egyezden — tolti ki, és azt a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakozpont vezetdje

irja ala.

A kitdltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont nyilvantartast vezet:

L. az lires okmanyokrol,
2. a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrél, valamint
3. az elrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol.

Az iires okményokat a nyilvantartasbol ki kell vezetni, és a szakképzési allamigazgatasi szerv
kérése esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiteni.
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Bizonyitvanyok/oklevelek ~ dokumentalt — 4tadasar6l  vizsgazott személyek  reszére

Vizsgakozpont gondoskodik, elsésorban a vizsgahelyszinek bevonasaval, azok tartalmara
vonatkozd titoktartdsi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkil. A
vizsgahelyszinen 4t nem vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a
vizsgakdzpont biztonsigos helyen tarolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsga esetén:

A képesitd vizsgarol képesits bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesit6 bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, 2 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni
azzal, hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgat, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a
képesitd bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyitvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesitd vizsga vizsgaztatasért felelSs tagjait kell
érteni.

A képesitd bizonyitvanyban fel kell tiintetni a szakmai képzést szervezd szakképzé intézmeny,
illetve feln6ttképzd nevét és a felndttképzésrdl sz0l6 térvény végrehajtasardl szolo 11/2020. (I1.
7.) Korm. rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell
arra, hogy az 4ltala kiallitott tanusitvany alapjan keriilt sor a képesité vizsga letételére.

14. EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

(Szkr. 35. §)

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany kiadéasaval egyidejiileg vagy azt kdvetden a vizsgazo
kérésére a Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kiallitott Europass
oklevél-kiegészitot, illetve Europass szakmaibizonyitvany-kiegészité (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitd) ad ki. Az Europass-kiegészitét a vizsgakozpont vezetdje irja ald. Az
Europass kiegészitét az Szkr. szabalyai alapjan kell elkésziteni.

A magyar és az angol nyelvii Europass-kiegészité ingyenesen és elektronikus formaban, a
vizsgazo kiilon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtol eltérd
mas nyelvii Europass-kiegészit$ elektronikus formdban, a vizsgazo kiilon kérésére papiralapt
iratként keriil kiad4sra, a kiadasaért a kérelmez6 téritési dijat fizet a vizsgakdzpontnak.

15. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén:

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakézpont
irattdraban, egy példanyat a szakképzési allamigazgatasi szerv irattdrdban kell elhelyezni. A
torzslap egy példanyat a Vizsgakozpont a vizsga befejezését kiveté husz napon beliil kiildi meg
a szakképzési allamigazgatdsi szervnek. A torzslap nem selejtezhetS, folyamatos
sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén bekotve kell irattirazni.

A vizsgajegyzokonyvet a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakozpont irattaraban ot évig
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kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A Vizsgakézpont a vizsgaval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kiildemények iratkezelésére,
irattarba helyezésére, selejtezésére, levéltari 4tadasira a kozfeladatot ellaté szervek
iratkezelésének 4ltaldnos kovetelményeirdl sz6ld 335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet
rendelkezéseit kell alkalmaznia.

Képesitd vizsea esetén:

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesitd vizsga esetén is kotelezo érvénytiek.
16. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafeliigyeldt, a vizsgabizottsag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga
jegyzbjét és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértot dijazas illeti meg, amely — fiiggetlentil
a vizsganapok szamétol — a vizsga teljes id8tartaméra sz6l (a tovabbiakban: vizsgaztatasi dij).
A vizsgaztatasi dij kifizetése kizarolag a vizsgéval dsszefliggd, jogszabdlyban eldirt feladatok
jogszerl és teljes kori ellatasaval Osszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitasanal
a bejelentett és jovahagyott vizsgabejelentésben feltiintetett vizsgalétszamot kell figyelembe
venni.

Amennyiben a vizsgira vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a
vizsgabizottsagi tag allandé lakohelyétdl eltérd helységben kerill sor, Gigy vele a vizsgakézpont
— kiildn megegyezés alapjan — a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.
A Vizsgakdzpont — kiilon megegyezés alapjan — gondoskodhat a vizsgabizottsag utaztatasarol
és a szallasarol, amely esetben az érintett személyt kiilon utazasi, és szallaskdltség nem illeti
meg.

Amennyiben a Vizsgakézpont a mérésért vagy az értékelésért felelos vizsgabizottsagi taggal, a
jegyzével vagy a vizsgabizottsag munkéjat segité szakértovel olyan munkavégzésre iranyulo
szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatasat is, akkor e
személyeket kiilon vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésObb a vizsga utolso
vizsganapjat kovetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon beliil sor keriil.

17. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre édllasanak hianyaban, a
jogszerli feltételek hidnyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel Osszefiiggésben
torténhet. A vizsgat a vizsgafelligyeld fliggeszti fel, melyrdl jegyzOkonyv készil. A
felfiiggesztés idopontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenyseg feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). Tlyen esetekben a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakozpont azonnali
kivizsgalast kezdeményez. A vizsga folytathatosigahoz sziikséges intézkedéseket a
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vizsgakozpont vezetdje rendeli e, melyrdl a vizsgafeliigyel6t tdjékoztatja.

Sziikség esetén vizsgakdzpont 1j iddpontot jelol ki.

Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 6rdig nem fejezédne be,
tigy mindenképp 1jj vizsganap kijel6lése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal.

Amennyiben a vizsga a kezdés napjan nem folytathato, akkor a szakképzési allamigazgatasi
szervet arrdl tajékoztatni szilkséges. A Vizsgakozpont a helyszinen levd vizsgafeliigyelovel
déntését ismerteti, aki gondoskodik a vizsga kdzremiikodbinek és a vizsgazok tdjékoztatasarol.
A teljes eseményt a jegyz6konyvben rogziteni kell. Tovabbi felfliggesztéssel jard vis maior
helyzeteket a Kiilonleges és rendkiviili események eljdrdsrend tartalmaz.

A vizsgit vagy az egyes vizsgizé vizsgatevékenységét a vizsgazo(k) szabalytalansiga miatt
kizarolag a tényallas jegyzokonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni.

A megkezdett vizsgatevékenység ezt kvetden folytathato, befejezheto.

A vizsga folytatasarol (kovetkezé vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetoségérdl a
kivizsgalast kovetden a vizsgakdzpont hatéroz.

A vizsga felfiiggesztése nem vis maior események kapcsan

Ha a vizsga napjan olyan helyzet keletkezik, ami 4ltalanosan befolyasolja a vizsga menetét, a
Vizsgakozpont felfiiggeszti a vizsgat. Ha a jogszert llapot nem allithat6 helyre oly médon,
hogy a vizsga folytatiséra még az adott napon sor kertilhessen, a Vizsgakdzpont intézkedik a
vizsga folytatisanak menetérdl. Err6l jegyzOkonyv késziil. A Vizsgakozpont kivizsgdlja az
esetet €s 1j iddpontot jeldl ki.

A szabalytalansag tényét és a megtett intézkedést irasban kell jelenteni a Vizsgakozpont
vezetdjének, aki haladéktalanul kivizsgalja a szabalytalansag elkdvetésével kapesolatos
bejelentést. A Vizsgakdzpont vezetd a megallapitdsait részletes jegyz8konyvbe foglalja,
amelynek tartalmaznia kell a vizsgazo6 és vizsgdztatd nyilatkozatat, az esemeény leirasat,
tovabba minden olyan tényt, adatot, informaciot, amely lehetévé teszi a szabalytalansag
elkovetésének kivizsgalasat. A jegyzOkdnyvet a vizsgaztatd, a Vizsgakézpont vezetije €s a
vizsgazé irja ala. A vizsgazo kiilonvéleményét a jegyzOkonyvre ra kell vezetni.

A vizsga felfiiggesztésének okai lehetnek:

- Ajogszabalyban eldirt dokumentumok (pl. személyi okményok) hidnya, formai ¢s
tartalmi nemmegfeleldsége,

- Avizsgahoz sziikséges személyi és targyi feltételek hidnya (pl. teremfeliigyeld,
szakmai gépek, berendezések iizemeltetéséhez sziikséges szakember hianya),

- Az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények hidnya (pl. meghibasodott gépek),

- Nem megengedett segédeszkzok hasznalata a vizsgan,

- A feladatlapok javitasa sordn felmeriil6 nem megengedett segédeszkdzok hasznalata,
valamint nem 6nallo feladatmegoldas gyanuja.

- A vizsgazo fizikalis és mentélis allapota nem megfeleld (pl. alkohol- és tudatmédosito
szerek hasznélata).

2024.07.01.
39



Szerencsi Regionalis Fliggetlen Vizsgakdzpont
’ akkreditalt szakképzési vizsgakdzpont
\ y 3900 Szerencs, Rakéczi Uit 93.
} Tel: +36 30- 012-3656, 06 {47) 200-133
Email: info@szerencsivizsgakozpont.hu

Web: www.szerencsivizsgakozpont.hu
18. Bizonyitvany vagy oklevél visszavonasa

Abban az esetben, ha valamely ellenérzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tértént a vizsgaztatési eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatarozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
Vizsgakdzpont sajat hataskorben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonaséardl. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg
kell semmisiteni.

A Vizsgakoézpontnak az j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitisat kovetd 30 napon beliil a
szakképzési allamigazgatasi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névviltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyez6 okirat alapjan, a
megvéltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélr8l/szakmai
bizonyitvanyrél/ képesitd bizonyitvanyrol mésodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az L,ERVENYTELEN?” felirattal
vagy iratlyukasztoval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az
érintettnek (Szkr. 37. §).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghiien tartaimaznia kell
az eredeti oklevélen/bizonyitvanyon talalhato minden adatot és bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zdradék formajaban kell feltiintetni a maésodlat
kiadéasanak az okat, tovabba a Vizsgakdzpont nevét, cimét, a kiadas napjét, valamint el kell 1atni
iktatoszammal és a vizsgakdzpont vezetdjének alairdsaval.

Misodlatok kiaddsa esetén a vizsgatdrzslapon fel kell tiintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymaésodlat iktatoszamdt, a kiadds napjat, tovdbbd azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az  oklevélrdl/bizonyitvanyrél mdasodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai
bizonyitvanynyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)
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