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A Szerencsi Szakképzési Centrum rendelkezik Integritds szabalyzattal. A Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen
Vizsgakdzpont integrits szabalyzata csak azokat a pontokat szabalyozza, amelyek a Femntart6
szabalyzatiban kevésbé hangsilyosak, de a Vizsgakozpont tevékenységében fontos szerepiik van. A
Vizsgakdzpont sajat magéra nézve kotelezd érvénylinek fogadja el a Fenntart6 Integritasi szabalyzatat €s
kinevezett integritasi tanacsadodjat.

Az eljarasrend személyi és targyi hatalya

Jelen eljarasrend hatilya a Vizsgakdzpontndl alkalmazott jogviszonyban, tovabbad munkavegzésre
irdnyulé egyéb jogviszonyban foglalkoztatott munkatarsak a Vizsgakdzpontban vegzett tevékenységére
és magatartdséra, a Vizsgakozpont miikodésével Osszefiiggd visszaélésekre, szabalytalansdgokra,
integritisi és korrupciés kockézatokra vonatkozé bejelentésekre terjed ki a Vizsgakdzpont
jogszabalyoknak, szabélyzatoknak, célkitiizéseknek, értékeknek, és elveknek megfeleld miikodése
érdekében.

Integritasi szabalyzat célja, tartalma

A szabalyzat célja annak eldsegitése, hogy a Vizsgakozpont miikddésével kapesolatosan felmeriilé
szervezeti integritist sérté események kezelése egységes rendszerben torténjen, kialakulasa
megeldzésére, a bekovetkezése esetén annak feltdrasa, szilkség esetén a feleldsség megallapitasara,
intézkedések megtételére sor keriiljon.

Ertelmezé rendelkezések

1. Panasz: olyan kérelem, amely egyéni jog-vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul és
elintézése nem tartozik méas —igy kiilondsen birdsagi, kozigazgatasi-eljaras ald. A panasz
javaslatot is tartalmazhat.

2. Kaozérdekii bejelentés: olyan koriilményre hivja fel a figyelmet, amelynek orvoslésa vagy
megsziintetése a kozosség vagy az egész tarsadalom érdekét szolgilja. A kozérdeki bejelentés
javaslatot is tartalmazhat.

3. Integritas: az allamigazgatasi szerv szabalyszeri, a hivatali szervezet vezetdje és az iranyito
szerv 4ltal meghatarozott célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé mikodeése.

4. Integritasi kockdzat: az allamigazgatasi célkitiizéseit, értékeit, elveit sért6 vagy veszélyeztetd
visszaélés, szabalytalansig vagy egyéb esemény lehetosége.

5. Korrupcié: BTK-ba iitkdz6 szervezeti integritast sérté esemény

6. Korrupciés kockdzat: olyan integritdsi kockézat, amely korrupciés cselekmeny
bekovetkezésének lehetdségét jelenti.

7. Szabdlytalansig: olyan szandékos vagy gondatlan tevékenység, illetve mulasztas, amely
valamely irott vagy fratlan szabalyt (t5rvényt, rendeletet, belsé rendelkezést, stb) sért, illetve
amely az 4llamhaztartas mitkdési rendjét, koltségvetést, a szabalyszert feladatellatast serti, vagy
veszélyezteti.

8. Szervezeti integritist sérté esemény: minden olyan esemény, amely a szervezetre vonatkozé
szabalyoktol, valamint a jogszabalyi keretek kozott a szerv vezetje és az iranyité szerv altal
meghatdrozott szervezeti célkitiizéseknek, értékeknek és elveknek megfelelé miikodésétol eltér.
A szervezeti integritast sértd esemény korébe tartozik egyebek mellett a hatalyos jogszabalyok,
valamint a Vizsgakozpont belsd szabalyzatanak szandékos vagy gondatlan megszegésével
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elkdvetett olyan tevékenység vagy mulasztds, amely a Vizsgakdzpont mikddési rendjét,
koltségvetését, az allami feladatellatis barmely tevékenységét sérti vagy veszélyezteti.
9. Szervezeti egység: a Vizsgakdzpont kdzponti szervezeti egysége

Bejelentések kezelése

Amennyiben nem az integritds tanacsadénak cimzett, de tartalméban a feladatk6rébe tartozd irat érkezik
a Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgak6zponthoz, az integritds kockéazati bejelentésnek mindsiilés
vizsgalata céljabol azt haladéktalanul tovabbitani kell az integritas tanacsado részere.

1. A bejelentések érkeztetésérdl, iktatasardl a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakdzpont vonatkozo6
szabalyzataban foglaltak szerint, az altalanos iigyviteli szabalyok alapjan gondoskodik az azt fogadé
munkatars. A postai uton érkezett kiildeményeket haladéktalanul tovabbitani kell az integritds
tanacsado részére.

2. Az integritds tanicsadd a bejelentés beérkezését kovetden haladéktalanul megvizsgalja és
megallapitja, hogy az korrupcids kockazati bejelentésnek mindsiil-e.

3. Amennyiben a bejelentés nem mindsiil korrupcids kockazatii bejelentésnek, annak tartalmatol
fiiggéen:

e a bejelentést tovabbi iigyintézés céljabol haladéktalanul, de legkésébb annak megérkezésétol
szamitott nyolc napon beliil atteszi az eljarasra jogosult mas szervezeti egységhez,
¢ haladéktalanul, de legkésdbb a bejelentés megérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil javaslatot
tesz a Vizsgakozpont vezetének a bejelentés attételére,
- ha a foglalkoztatott azon magatartasaval all 6sszefliggésben, amellyel kapcsolatban
mas, jogszabaly szerint kijelolt szerv jogosult és kételes eljarni vagy
- a bejelentés elbirdlasa mas hatésag vagy birosag hataskorébe tartozik.

Ha a mar érkeztetett bejelentés nem igényel tovabbi érdemi tigyintézést, azt irattarba helyezi, és arrol —
amennyiben adatai ismertek — tajékoztatja az iratok bekiild6jét.
Az integritds tanacsado az iigyintézés elsé szakaszaban a bejelentett kockézatok és események eldzetes
értékelését az alabbi szempontok alapjan végzi el: a bejelentés
a) jellege alapjan (példaul: a szervezet miikodésével dsszefiiggd visszaélés, korrupcids kockazatra
valo figyelemfelhivas, megajandékozott munkatars bejelentése, vagy jogtalan elény vagy juttatas

£

megszerzésének nem a megajandékozott részérdl torténd bejelentése),
b) tartalma szerint sziikséges-e a vizsgalat lefolytatasa,
¢) igényli —e halaszthatatlan intézkedés megtételét.
Amennyiben a bejelentés alapjan a munkaltatdi jogkér gyakorlojanak intézkedése valik sziikségesse az

adott iigyben, az integritas tanacsadé soron kiviil tdjékoztatja a Vizsgakdzpont vezetét. Amennyiben a
Vizsgakdzpont vezetdje lenne érintett, az integritds tandcsadd haladéktalanul tajékoztatja a Centrum
kancellarjat.

Az integritds tanacsaddé az értékelést kovetden feljegyzés formajdban haladéktalanul tajékoztatja a
Vizsgakdzpont vezetét a bejelentés beérkezésérdl, annak targyarol, a bejelentés mellékletei egyidejii
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megkiildésével. Az integritas tanacsadé a tajékoztatast a bejelentés rovid tartalmi Osszefoglaldjaval és az
iigymenetre vonatkozé javaslataval egyiitt teszi meg.

A Vizsgakdzpont etikai szabdlyzataval osszhangban az integritist sérté munkatars barmely jellegi
munkéja (adminisztrativ, teremfeliigyeldi, vizsgafejlesztdi, vizsgiztatoi, segit6i) az etikatlan magatartas
kideriilésekor azonnal felfiiggesztésre kerill, a munkatirs az esetet tisztizand6 vizsgalat végeig a
Vizsgakdzpont semmilyen munkajaban nem vehet részt. Az eset kivizsgdlasara elsd korben a
Vizsgakozpont felelds vezetdje jogosult az irdnyitdsi vezetd bevonasaval. Szilkség esetén jogisz
segitségével kell a vizsgélatot lefolytatni.

A vizsgalat eredménye lehet:
- irdsbeli figyelmeztetés és a munkatdrs munkdjénak kiilonos ellendrzése a kovetkezd
vizsgaidészakban;
- a munkatars munkajanak végleges felfiiggesztése, szerz6désbontas;
- -a munkatars munkajanak végleges felfiiggesztése, szerz6désbontas, rendérségi feljelentes.

Eljdras a Vizsgakézpont dolgozéi dltal észlelt szabalytalansig esetén

Amennyiben a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont munkatdrsa szabalytalansagot észlel,
koteles értesiteni a hivatali ut betartisdval a kozvetlen munkahelyi felettesét. Ha a munkatéars ugy itéli
meg, hogy kozvetlen felettese az adott iigyben érintett, akkor a vezetd felettesét, annak érintettsége vagy
kiilonosen stlyos, esetleg szandékos szabélytalansag észlelése esetén a Vizsgakdzpont vezetot kell
értesitenie.

Az értesitett vezetd feladata a feltart hidnyossag kivizsgaldsa és — amennyiben sajat hatdskdrben
megoldhaté — az annak megsziintetéséhez sziikséges intézkedések megtételére.

Ha a szabélytalansagrol értesitett vezet a szabélytalansagot valésnak vélelmezi, de ugy iteli meg, hogy
az sajat hataskorben nem sziintetheté meg, kételes értesiteni a szervezeti hierarchidban felette allo vezetot
— a szabalytalansig stlyossagatol fiiggben szilkség szerint a Vizsgakézpont vezet6t — mellékelve a
kapcsol6dé dokumentumokat, csatolva az iigyre vonatkozo véleményét, az ligy kivizsgalasara vonatkozé

javaslatat.
Valamennyi felettes vezet és a Vizsgakdzpont vezetd érintettsége esetén a fenntartot kell értesiteni.

Eljaras a Vizsgakozpont valamely vezetéje altal észlelt szabdlytalansag esetén

A Szerencsi Regiondlis Fiiggetlen Vizsgakézpont vezetdje altal észlelt szabalytalansag esetén eloszor
sajat hataskorben az SZMSZ éltal meghatarozott feladat-, hatdskor és feleldsségi rendnek megfelelden
kell a szabalytalansag megsziintetése érdekében a sziikséges intézkedést meghozni.

A Vizsgakizpont vezetdjének feladata a szabdlytalansdgokkal kapcsolatos intézkedések sajdt
szakteriiletén torténd kezelése sordn:
a) a szabalytalansagokkal kapcsolatban keletkezett iratanyagok nyilvantartdsénak naprakész €s
pontos vezetese,
b) az észlelt szabélytalansagokhoz kapcsolodo irasos dokumentumok gyiijtése, elkiilonitett
nyilvéntartasa, gondoskodas azok iktatasarol,
¢) amegtett intézkedések és az azokhoz kapcsolodo végrehajtasi hataridok nyilvantartasa.
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Ha a Vizsgakozpont vezetd a szabalytalansaggal kapcsolatban rendelkezésre allé informéciok alapjan
fegyelmi, kartéritési eljards meginditasat rendeli el, koteles a szabélytalansiggal Osszefiiggésben
keletkezett dokumentumok masolatat harom munkanapon beliil megkiildeni az érintett részére.

Jelentési kotelezettség

A Vizsgakdzponton beliili szabalytalansagokrdl, a sajat hataskorben hozott intézkedésekrdl és azok
eredményeirdl, a vezets a targyévet kovetd év janudr 15. napjaig — sziikség szerint soron kiviil is —
jelentést allit Gssze a szakképzési centrum kancellarjanak.

Az ajindékokkal kapcsolatos eljaras

A Vizsgakézpont foglalkoztatottjai ajandékot nem fogadhatnak el, kivéve konferencidn, rendezvényen,
eseményeken kapott olyan promoécids ajandék, amelyet barki ingyenesen megkap az adott szervezettol.
Szakmai rendezvényen valamennyi résztvevé szdmdra biztositott ellatds, mint étel ital fogyasztasa -
alacsony értékhatéron - nem tartozik az ajandékokkal kapcsolatos eljarasrend ala.

Az ajandékok fajtai: a figyelmességi ajandék, a promocids ajandék, a tiltott ajandék és a szokdsos

vendéglatas;

a)  figvelmességi ajdndék: minden olyan dolog vagy vagyoni értékii eldny, melyet hivatalos
alkalmakkor a Vizsgakdzpont 4ltalanosan elfogadott tarsadalmi szerepvallalasdhoz kapcsolodoan,
nyilvanosan ajanlanak fel;

b)  promdcids ajdndék: minden olyan dolog, amely egy rendezvényen valo részvételhez kapcsolodoan,
nem személyhez kotddden keriil atadasra és a becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori
minimalbér 5%-at;

c) tiltott ajgndék: minden olyan dolog, személyes vagy vagyoni értékii elény — fiiggetleniil annak
értékétdl és jellegétdl, amelyet hivatali tevékenységéért, illetve azzal Osszefliggésben az
{igyfél/partner/vizsgaz6 vagy rea tekintettel mas személy a Vizsgakdzpont munkatarsainak vagy a
vizsgaban érintettek barmelyikének, vagy rea tekintettel hozzatartozoja részére ad vagy felajanl;

d)  szokdsos vendéglatds: valamely szakmai rendezvény keretében, valamennyi résztvevd szamara
biztositott, altalanosan elfogadott ellatas;

A protokoll ajandék tipusai:

a. promécids ajandék:
b. szokasos vendéglatas:
c. figyelmességi ajandék.

A promécids ajandék és a szokdsos vendéglatas elfogadhato.

1. A meghatdrozott személynek adott figyelmességi ajandék (kiiléndsen konyv, iiveg bor, naptar,
csokoladé) a tarsadalomban 4ltaldnosan kialakult szokasoknak megfeleléen elfogadhat6, amennyiben
annak becsiilt értéke nem haladja meg a mindenkori minimalbér 5%-at.

2. Amennyiben a figyelmességi ajandék becsiilt értéke meghaladja a mindenkori minimalbér 5%-at, azt
a szervezet részére juttatott ajandéknak kell tekinteni és a Vizsgakdzpont vezetdje dont a
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figyelmességi ajandék munkahelyen torténd megdrzésérol, felhasznalasanak engedélyezésérdl vagy
megsemmisitésérol.

3. Ennek soran figyelembe veszi a figyelmességi ajandék becsiilt értékét, annak jellegét, valamint a
Vizsgakozpont tarsadalmi szerepvéllaldsanak a megjelenitésére és a kapcsolatrendszerének a
dokumentalasara val6 alkalmassagat.

A becsiilt értéket a Vizsgakozpont iranyitasi vezetdje allapitja meg az druforgalmi viszonyok alapjan.

A szervezeti integritast sérté események megelozése

A Vizsgakdzpont vezetdje koteles a feladatkorét érintd szakteriileten észlelt, a szervezeti integritdst sértd
eseményeket feltirni, dokumentalni, a megsziintetésiikhoz sziikséges intézkedéseket megtenni vagy
kezdeményezni és az intézkedések megvaldsuldsat ellendrizni.

Integritassal kapcsolatos bejelentések a vezetdség atvizsgalas targyat képezik.
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MEGISMERESI NYILATKOZAT ]
DOKUMENTUMOK MODOSULASA KOVETKEZTEBEN

Alulirottak nyilatkozunk arrél, hogy a Szerencsi Regionalis Fiiggetlen Vizsgakézpont
Integritdsi szabdlyzat
1.verzié

megnevezési, 2025.01.01. keltezésli dokumentumdban foglaltak tartalmat megismertiik, azokat a sajat
feladatunk vonatkozasaban magunkra nézve kotelezonek ismerjiik el.

Szerencs, 2025.01.01.

Mindségiranyitasi vezetd
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